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0 Introduccion a Alboran

Se ofrece una breve aproximacion a qué es y como funciona Albordn, asi como su arquitectura.

También, cdmo se accede a Alboran vy las distintas tareas que podremos realizar, en funcién del
rol con el que se acceda.

0.1 Qué es Alboran

Albordn es un sistema de gestién integral de centros educativos. Es decir, estda concebido para
poder realizar, de manera mas o menos automatica, todas las tareas relativas a las entidades de negocio
de un centro educativo: alumnos, profesores, personal no docente, planes de estudios, grupos, aulas,
calificaciones, ausencias, actividades extraescolares...

Por tanto, nos debe de ayudar en la gestién y contribuir a la planificacion de los recursos.
Alboran se emplea en:

e Centros educativos de Ceuta y Melilla

e Centros educativos en el exterior

e Academias Militares

e CIDEAD (Centro Integrado de Ensefianzas Regladas a Distancia)

e (CSD (Centro Superior de Ensefanzas Deportivas del Consejo Superior de Deportes)
Se trata de una aplicacién web, de acceso libre en Internet mediante un navegador.

Nacié como la fusién de dos aplicaciones de escritorio, lamadas Escuela e IES2000, de las que ha
heredado muchas funcionalidades. Esto supone una ventaja, porque se parte de un trabajo ya hecho,
asi como un inconveniente, porque se heredan muchas de sus limitaciones. Adicionalmente, y como
parte del proceso de fusion/migracidn, se importaron los datos de los centros que se gestionaban con
esas aplicaciones.

Como alternativa a Alboran, cada comunidad auténoma con las competencias en educacién
transferidas (todas) tiene establecido un sistema de gestidn propio para la gestién y planificacion de sus
centros docentes (ej. Seneca, en Andalucia).

0.2 Arquitectura del Sistema

Los servidores de Alboran y sus bases de datos estan en la SGTIC del MECD.

Para acceder al sistema los usuarios necesitan un terminal (ordenador, tableta o teléfono
inteligente conectado a internet) y un navegador. En este momento, esta optimizado para trabajar con
un ordenador. En futuras versiones se desea mejorar esta caracteristica para que tenga un disefio
adaptativo al tipo de terminal.

Esta forma de ejecucion conlleva una serie de ventajas e inconvenientes:
e \entajas:

o Lastareas de copia de seguridad y custodia de los datos ya no recaen en cada uno de los
centros sino que es responsabilidad, en este caso del Ministerio de Educacion que aloja
el servicio y garantiza que esto se cumpla.

e Inconvenientes:

Pag. 8 Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria Ene-18



Z@Alboran

o Dependencia de una conexion a Internet de calidad suficiente que permita trabajar con
fluidez con la herramienta.

Alboran es una aplicacién web desarrollada en Java Enterprise Edition, que se ejecuta en un
servidor Tomcat. Realmente no es un Unico servidor, sino que se funciona con un mecanismo de alta
disponibilidad con hasta cuatro servidores trabajando para dar servicio, dependiendo de la carga de
trabajo. Estos servidores virtuales pueden aumentarse o dotarse de mas potencia si hay periodos de
alta demanda por parte de los usuarios (periodos de matriculacién, evaluaciones, etc).

A continuacidn, se muestra un diagrama con la arquitectura general del sistema Alboran:

Alboran - Usuario MECD -
Arguitectura @ ; IO?J
~ e
e |
Y ]

RED MECD

4 X

albaran cnuweb

Figura 1: Arquitectura general del sistema Alboran

El programa se organiza como una serie de componentes que interactdan entre si. En la siguiente
tabla se describe cada uno de los mddulos técnicos, asi como una breve descripcién de cada uno de
ellos:

MODULO DESCRIPCION

ALBORAN |Modulo web de gestion de centros educativos, que permite el mantenimiento de recursos
tanto educativos como materiales del centro

CNUWEB | Mddulo web que presenta las opciones de acceso a notas, datos de los alumnos y solicitudes
de matricula, a través de la Sede Electrénica del Ministerio de Educacidn, Cultura y Deportes

. Servicio web que permite la interaccidn con la informacion de Albordn a través de
ALBORA WS aplicaciones externos. La gestién de acceso a la misma es controlada por el propio centro a
través de las herramientas que proporciona Alboran.

Servicio web pasarela entre los datos de acceso de Albordn y los datos de acceso de la Sede
CNU WS Electrénica del MECD, necesario para la gestién del acceso a los contenidos publicados a
través de CNUWEB.
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Albordn no es una aplicacién aislada, puede interactuar con otros sistemas garantizando la
interoperabilidad. Los médulos cuyo nombre contenga WS significan Servicio Web (Web Service), y son
las soluciones técnicas para lograr esta comunicacion. Albordn puede interactuar con otras aplicaciones
y con la Sede Electrénica del Ministerio de Educacion.

A través de la Sede Electrdnica se pueden realizar las siguientes funcionalidades:
e Procesos de matriculaciéon en CIDEAD

e Solicitudes de admisién en centros educativos de Ceuta y Melilla

e Solicitudes de admisidn en ciclos formativos a distancia de Ceuta y Melilla

e Consulta de informacién académica por parte de padres y madres en Ceuta, Melilla y centros
en el Exterior

Conviene recordar que, aunque el aspecto es muy semejante para los usuarios de centros de
Infantil y Primaria, por un lado; y de Secundaria, Bachillerato y Formacidn Profesional por otro; Alboran
en si mismo son dos aplicaciones fusionadas con una Unica via de acceso:

e Primaria (con origen en Escuela)
e Secundaria (con origen en IES2000)

Los menus y funcionalidades son diferentes, internamente comparten algunas tablas en la base
de datos en un intento de unificar, pero este objetivo estd lejos de alcanzarse. No obstante, se estd
trabajando en esa linea de fusion y normalizacion.

0.3 Roles y niveles de Acceso a la aplicacion

Un rol representa un conjunto de funcionalidades que el usuario que lo posee puede realizar. Un
usuario puede disponer de varios roles. Los roles se asignan por usuario y centro, es decir, representan
la lista de funcionalidades que puede realizar el usuario en el centro.

Algunos roles hay que asignarlos explicitamente a un usuario (asignacion explicita) y otros son
inferidos (asignacién implicita). Por ejemplo, un usuario que tenga docencia en un centro en un curso
académico recibird de manera implicita el rol Profesor.

Los roles explicitos mas representativos son:

e ME (Ministerio de Educacién): Rol disefiado para la configuracion de diversos aspectos de la
aplicacion, especialmente para CEIPs, aunque también de gestién de ortos roles. Permite
configurar, por ejemplo, el baremo de admisién. Actualmente, es un rol muy poco usado.

e DP (Direcciéon Provincial): Se trata de un super-rol que permite acceder como secretario en
los centros que el usuario DP tenga asignado. Existe un rol DP para Ceuta, para Melilla y otros
globales. Se puede crear un usuario con este rol para los centros que se considere oportuno.

e Secretario: Permite acceder como secretario al centro al que se le asocia. Las funciones de un
secretario van desde la gestion de alumnos o grupos, pasando por profesores, horarios,
calificaciones...

Otros roles explicitos son: Matriculacién (pensado para PAS de secretaria), Inspeccion,
Administrativo, Orientador, Trabajador Social, Jefe de Departamento, Plantilla, Gestion de Primaria, WS
(Servicio Web), Inserciéon de alumnos en CEIP.

Los roles implicitos mas representativos son Profesor y Tutor.

Pag. 10 Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria Ene-18



Z@Alboran

1 Funcionalidades

1.0 Conexidén y autenticacion

https://www.educacion.gob.es/alboran/login

Se llega a la siguiente pantalla:

) GOMEANG  MINSTINO. SECRETANA DE E5TADO
'.5 DEESPANA  DEEDUCAGONCULTURA | DF EDUCACIGN. IGRMACION PROIESIBNAL
092 Y DUORTE ¥ UNIVERSDADES

Esta usted en: » Portada b Educacion

Introduzca su usuario y contrasefia para iniciar la sesion.

NIF/NIE *

Contrasefia *

Aceptar

Volver al indice

1
2dAlboran

Acceso al Elog Contacto Reiniciar contrasefia
# Campos obligatorios

Figura 2: Inicio / autenticacion

Aqui se introduce el nombre de usuario (NIF/NIE) y la contrasefia. El nombre de usuario sera el

NIF (o equivalente) con letra mayuscula.

Cuando se crea un usuario, la contrasefia tendra por defecto el mismo valor que el NIF/NIE, y

automaticamente después de la primera autenticacién le aparecera
de contrasefia.

1 comgane  MNSTING SECRETARIADE ESTADO.
‘3 CEEWANA  DEMDUCAOMCUTUSA | Df EOUCAGON, FORMACION PROIESIONAL
2092 Y DUPORTE YUNVDASIDADES

Esta usted en: » Portada » Educacion

Introduzca su nueva contrasefia y vuelva a introducirla abajo paraftharerrores

Nueva contrasefia *

Repetir contrasefia *

Aceptar

Mantenimiento y Evolucion por INTEF

@ Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte

- A
Avisolegal | Accesiilicad |

Acceso al Blog Contacto Reiniciar contrasefia

al usuario el formulario de cambio

4
“dAlboran

* Campos obligatorios

Figura 3: Cambio de contrasefia
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Tras una autenticacién exitosa, si un usuario dispone de varios roles, tendra que elegir con cual
quiere acceder.

Su usuario tiene mas de un rol en el centro, elija de la siguiente lista con cual de ellos desea entrar

Ral: me v

dp
' Aceptar

Figura 4: Seleccion de rol

En este caso son dos roles de administracion: ME y DP.

Para secretarios de centros militares, no se ofrecerd eleccién, trabajando directamente con el rol
IES.

1.1 DATOS GENERALES

En esta seccion se gestionard toda la informacion general del centro, diferente de alumnos,
profesores y calificaciones.

1.1.1 Identificacion

Datos generales » Identificacion Volver al indice

En esta pantalla, se mostraran los datos generales del centro con el que se accede. La mayor parte
de estos campos de informacion no son modificables. Los que si lo son, se pueden editar/marcar,
debiéndose pulsar luego el botén Guardar para registrar las modificaciones.
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5 EANO  MNSTING CRET
ﬁg‘ EER NEEReicunas  SEISHIOH
2 ¥ DEFORTE UNIVERS DADIS contrf - . 3| 1
- : Alboran
Esta usted irtada » Educacion ',. O ra

» Centro : @ AccesoalBlog @ Contacto g Sa\ir]
» Usuario
entificacion a

Datos basicos

Datos generales

b Identificacién

b Opciones

b Unidades y plantilla
¥ Horano

b Programas

» Experiencias e Innovaciones Tipo: T
b Servicios Nembre
b Actividades Cadigo:
» Organos CIF:
* Entorno - - -
Carcter - T
b Grupos flexibles .
+ Edificios ¢ instalaciones Logotipo: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado I
b Materiales

b Periodos evaluaciones Datos localizacion

b Planes de estudios

b Listados Demicilio:
Alumnado Localidad:
© Profesorado Municipio: _
A Provincia:
Evaluacion o
Codigo postal:

© Personal

8 Inventario Datos contacto
8 Registro
Teléfono 1:
utilidades R
Telefono 2
& Inicio de curso
Fax -
Secretaria
E-mail

© Volver a perfil D.P. Pagina web

Salir

\ / Otros datos

Programa bilinglismo:
Lengua del Pais:

m—
Guardar
Lo )

Figura 5: Datos generales » Identificacion

Se utiliza a modo de ejemplo esta pagina para describir el aspecto de una pdgina en la aplicacion:

1. Centro con el que se trabaja en el momento presente. Tiene sentido para roles que permitan
el acceso a multiples centros, como por ejemplo DP.

2. Visualizacién con o sin panel de navegacion.
3. Panel de navegacidn, con opciones que se expanden/contraen al hacer clic sobre ellas.

4. Enlaces directos generales: al blog/documentacidn, al contacto, a la salida y al paso anterior
(cuando proceda).

5. Informacién contextual: indica el usuario con el que se esta trabajando, el centro sobre el que
se estd operando y el elemento (alumno, profesor, grupo...) sobre el que se actua.

6. Contenido de la pagina actual.

7. Accion (o acciones que se pueden realizar en esta pagina.

Desde el punto de vista de gestidn del centro, es importante la seleccién del afio académico en el
que realizar las gestiones, para ello ha de seleccionarse en el selector curso escolar.

También se puede seleccionar el tipo de matricula con el que se trabaja.
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{curso: (201712018 v Y r.matr.; Oficial v |}

[ Centro: .. ¥ ] |

Figura 6: Panel de seleccidn de curso, tipo de matricula y centro

En el desplegable, se mostrardn todos los cursos escolares en los que el centro tenga registrada
actividad académica. Por defecto, la aplicacién mostrara el curso actual segln el calendario escolar, que
va de septiembre a junio.

Blog de Alboran

Existe un blog sobre Albordn abierto a todo el publico en general donde se estan publicando
novedades, manuales, guias, etc... Se accede a través del enlace en la esquina superior derecha:

dAlboran

Accesoal Blog Contacto
* Campos cbligatorios

Figura 7: Acceso al blog

También se puede acceder directamente desde la url:

http://blog.educalab.es/alboran/

1.1.2 Opciones

Datos generales » Opciones Volver al indice

Permite activar opciones especificas del centro, relativas a idiomas que se imparten y clases de
diferentes religiones que se ofrecen.
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» Centrq: B Accesoal Blog g Contacto g Salir
» Usuario :

Opciones

(Idiomas \

2 reg\strol encontrados, mosirando todos los registros.

Codigo Descripcion
[} SIN IDICMA [& Eliminar
o1 INGLES [&k Eliminar

\ Afiadir

’ Religiones que se ofertan
3 regisiros encontrados, mostrando todos los registros.

AN

Codigo Descripcidn

ao NINGUNA [Bk Eliminar
01 CATOLICA [Bk Eliminar
04 ISLAMICA [Bk Eliminar

\_ A )

Figura 8: Datos generales » Opciones » Oferta de idiomas y religiones

En ambos casos, al pulsar el botén ™9 | e pueden seleccionar/deseleccionar nuevos
elementos a partir de una lista de valores. Al finalizar la seleccién, se deberd pulsar el botén ~ “Uardar

B Datos generales : Ee"m_':. = AccesoalBlog © Contacto @ Salir

b Identificacién suare:

b Opciones Opciones

¥ Unidades v plantilla

¥ Horario Activar registros en ldiomas (registros que pueden incluirse)

' pmgrémas 7 registros encontrados, mostrando todos los registros.

P Experiencias e

Innovaciones Codigo Descripcion

b Servicios

b Actividades 03 ALEMAN ]

v Organos 06 ARABE O

b Entomo 07 CATALAN ]

» Gr!_m?sfleiclb\as ) 02 FRANCES O

¥ Edificios e instalaciones

» Materiales 04 ITALIANO 0

¥ Perindos evaluaciones 05 PORTUGUES O

» Planes de estudios 00 SIN IDIOMA, O

¥ Listados
B Alumnado

Guardar
@ Profesorado
Figura 9: Datos generales » Opciones » Seleccidn de nuevo(s) idioma(s)
1.1.3 Unidades y plantilla
Datos generales » Unidades y plantilla Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de unidades (niveles educativos) en el centro:
- Listado de unidades, mostrando el nimero de grupos organicos y funcionales.

E Seleccién de una unidad.
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-B¥ Eliminacion (desactivacion) de una unidad.

L Afiadi
También se puede — ~"%°

unidades disponibles.

una unidad, lo que implica activar una unidad del listado de

Igualmente, permite realizar un mantenimiento basico de plantillas (profesores, organizados por
su especialidad) en el centro:

- Listado de plantillas (profesores por especialidad), mostrando el nimero de miembros
organicos y funcionales.

- [E" seleccién de una plantilla.

-B¥ Eliminacién (desactivacién) de una plantilla.

- También se puede Anadir
plantillas disponibles.

una plantilla, lo que implica activar una plantilla del listado de

» Centro:

Acceso al Blog Contacto Salir
+ Usuario :

Datos generales
¥ Identificacién
¥ Opcicnes Unidades y plantilla
¥ Unidades y plantilla
¥ Horario Unidades
¥ Programas

¥ Experiencias e
Innovaciones

2 registros encontrados, mostrando todos los registros

K Codigo Descripcion Juridicas Funcionales Mixtas
¥ Servicios
b Actividades 11 INFANTIL 6 6 0 [E” Editar Bk Eliminar
» Organos 12 PRIMARIA 12 12 0 [E” Editar Bk Eliminar
¥ Entorno
¥ Grupos flexibles =
Adiadir

¥ Edificios e instalaciones

b Materiales

¥ Periodos evaluaciones Plantilla del centro

¥ Planes de estudios 9 registros encontrados, mostrando todos los registros.
b Listados
8 Alumnado Codige  Descripcidn Creados En funcionamiento
© Profesorado 37 AUDICION ¥ LENGUAJE (PRIMARIA) 1 1 [E” Editar || [Bk Eliminar
© Padres 87 LENGUA EXTRANJERA: INGLES (PRIMARIA) 2 2 [E7 Editar || [@ Eliminar
Evaluacion 35 MUSICA 1 1 [E” Editar || [@ Eliminar
Personal 36 PEDAGOGIA TERAPEUTICA (PRIMARIA) 1 1 [E” Editar [ Eliminar
Inventario N EDUCACION INFANTIL 7 7 [E” Editar | Bk Eliminar
) 38 EDUCACION PRIMARIA 12 12 [E Editar || Bk Eliminar
Registro
L 86 PROGRAMA DE COMPENSATORIA 1 1 [E” Editar | Bk Eliminar
B utilidades
. 34 EDUCACION FISICA 13 13 [E” Editar | @k Eliminar
B Inicio de curso — 5
92 ORIENTACION ESCOLAR Y VOCACIOMNAL 1 1 [E” Editar | Bk Eliminar

B Secretaria
B Volver a perfil D.B.
8 salir

Afiadir

Figura 10: Datos generales » Unidades y plantilla » Listado de unidades y plantilla
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Datos generales > Centrq: '
v Usuario :
¥ Identificacidn
b Opciones Unidades y plantilla
¥ Unidades y plantilla
¥ Horario Activar registros en Unidades (registros que pueden incluirse)
¥ Programas Minguin registro encontrado.
¥ Experiencias e
Innovaciones
¥ Servicios Guardar
¥ Actividades

¥ Identificacion
¥ Opciones Unidades y plantilla
¥ Unidades y plantilla
¥ Horario Activar registros en Plantilla (registros que pueden incluirse)
¥ Programas 15 registros encontrados, mostrando todos los registros.
b Experiencias e
I”””YEE'UHES Codigo Descripcion
¥ Servicios
b Actividades 70 CIENCIAS SOCIALES u
¥ Organos 74 EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS O
¥ Entorno 74 EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS O
N .
Grupos flexibles 72 FILOLOGIA, LENGUA CASTELLANA ]
¥ Edificios e instalaciones
N . 32 FILOLOGIA: LENGUA CASTELLANAE INGLESA O
Materiales
b Periodos evaluaciones 33 FILOLOGIA LENGUA CASTELLANA Y FRANCESA o
¥ Planes de estudios 91 INSPECCION EDUCATIVA O
b Listados 01 LENGUA DEL PAis U
Alumnado 62 LENGUAY LITERATURA CATALANAS (BALEARES) (SECUNDAR ]
Profesorade 71 MATEMATICAS Y CIENCIAS NATURALES O
Padres 94 F‘ED.AGOGIATERAPEUTICA, APOYO A LA INTEGRACION O
Evaluacisn a3 PROFESOR BRITISH COUNCIL ]
Personal 78 PROFESORADO ITALIANG O
Inventario 99 RELIGION (SOLO NO FUNCIONARIOS) O
Registro 0 TECNOLOGIA O
Utilidades
Inicio de curso
B Guardar
Secretaria

Figura 11:

Datos generales

Datos generales » Unidades y plantilla » Asignacion de unidad

» Centro:
+ Usuario:

B Acceso al Blog

Contacto Salir

Figura 12: Datos generales » Unidades y plantilla » Asignacién de plantilla

Una vez se ha asignado una unidad o plantilla, se puede seleccionar para ver el detalle de la
misma, pudiéndose en la pantalla que aparece insertar/modificar el nimero de miembros orgénicos y
funcionales.
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3
3
3
3
3
3

¥
[
[
[
3
3
3
3
3
3

Datos generales » Horario

comienzo y su hora de fin.

del centro, debiéndose pulsar el botén

Identificacidn
Opciones

Unidades y plantilla
Horario

Programas

Experiencias e
Innovaciones

Servicios

Actividades

Organos

Entorno

Grupos flexibles
Edificios e instalaciones
Materiales

Periodos evaluaciones
Planes de estudios

Listados

» Centro:
» Usuario :

Unidades y plantilla

Datos relativos a la unidad

Clave

Unidad

Juridicas 6
Funcionales 6
Mixtas o

Las unidades mixtas con alumnado de Primaria se contabilizaran como de Primaria

Guardar

Acceso al Blog

Figura 13: Datos generales » Unidades y plantilla » Detalle de una unidad

1.1.4 Horario

Volver al indice

Permite definir el horario de centro, a base de afiadir periodos Iectivosa, con su hora de

En la primera pantalla se ofrece directamente la opcién de rellenar los datos del horario general

Guardar | nara salvar la informacion.

Adicionalmente, se podra realizar un mantenimiento basico de un periodo:

- Listado de todos los periodos definidos.

- [E" seleccionar un periodo.

- B Eliminar un periodo.

Anadir

un periodo.
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& Datos generales
¥ Identificacion
¥ Opciones
¥ Unidades vy plantilla
¥ Horario
P Programas

¥ Experiencias e
Innovaciones

b Servicios
b Actividades
b Organos
b Entorno
b Grupos flexibles
b Edificios e instalacicnes
» Materiales
¥ Periodos evaluaciones
¥ Planes de estudios
b Listados
Alumnado
8 Profesorado
& Evaluacidn
B Personal
8 Inventario
B Registro
Utilidades
Inicio de curso
B Secretaria
Volver a perfil D.P.
Salir

¥ Usuario @

Horario

f Horario general del centro

Inicio mafiana: 08:45
Fin mafiana: 14:00
Inicio tarde: 15:00
Fin tarde 16:30

Guardar

» Centro: Acceso al Blog Contacto Salir

Periodos horarios
9registros encontrados, mostrando todos los registros

Nimero sesion Hora inicio Hora final

01 05:45 09:00 [E” Editar
02 09:00 10:00 [E” Editar
03 10:00 11:00 [E” Editar
04 11:00 11:30 [E” Editar
05 11:30 12115 [E” Editar
07 1215 13:.00 [E” Editar
08 1300 14:00 [E” Editar
09 15:00 1545 [E” Editar
10 15:45 16:30 [E Editar

Afiadir

[k Eliminar
[Ek Eliminar
[k Eliminar
[Ek Eliminar
[k Eliminar
[Bk Eliminar
[k Eliminar
[Bk Eliminar
[ Eliminar

_\

Figura 14: Datos generales » Horario » Horario general del centro y listado de periodos

Una vez seleccionado un periodo, se podra modificar su descripcién, la hora de inicio y la hora de

Datos generales

Identificacion

Opciones

Horario

Programas

v v v v wvw

Experiencias e
Innovaciones

b Servicios

b Actividades
b Organos
k

Entorno

Unidades vy plantilla

Guardar

fin. Al terminar se pulsara .

v Centro: .
» Usuario: .

Horario

Datos relativos al periodo

Periodo: 01
Hora inicio: 08:45
Hora final: 09:00

Guardar

1.1.5

Figura 15: Datos generales » Horario » Seleccion de periodo

Programas

Datos generales » Programas

Volver al indice
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Se entiende por programa algun tipo de actividad o iniciativa que se desarrolla en el centro, que
no se encuadre dentro de las actividades extraescolares. Ej. Biblioteca, integracion, animacién a la

lectura...

Permite realizar un mantenimiento basico de programas:

- Listado de todos los programas definidos.

- [E" seleccionar un programa.

- B Eliminar un programa.

Aniadir

Datos generales
¥ Identificacidn

¥ Opciones

¥ Unidades vy plantilla

¥ Horario
¥ Programas

¥ Experiencias e
Innovaciones

¥ Servicios

b Actividades

» Organos

¥ Entorno

¥ Grupos flexibles

¥ Edificios e instalaciones

b Materiales

¥ Periodos evaluaciones

¥ Planes de estudios

b Listados
Alumnado
Profesorado
Padres

Evaluacion

un nuevo programa de una lista existente.

+ Centro:
+ Usuario:

Programas

Programas del centro

10 registros encontrados, mostrando todos l0s registros

Codigo

Descripcion

ANIMACION A LA LECTURA
BIBLIOTECA

FORMACION EN CENTRO
PLAMES DE MEJORA
APOYOQ
DROGODEPENDEMCIA

ABSENTISMO (CONTROL-PREV)

INTEGRACION
APOYO
INTEGRACION

Ambito

Todo el Centro

Todo el Centro

Todo el Centro

Todo el Centro
EDUCACION PRIMARIA
PRIMARIA 6°

Todo el Centro
EDUCACION PRIMARIA
EDUCACION INFANTIL
EDUCACION INFANTIL

Afiadir

Acceso al Blog Contacto Salir

Organismo que autoriza

e = e e e s

Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar
Editar

[Bk Eliminar
[Bk Eliminar
[Bk Eliminar
[Bk Eliminar
[Bk Eliminar
[Bk Eliminar
[Bk Eliminar
[Bk Eliminar
[Bk Eliminar
[Bk Eliminar

Figura 16: Datos generales » Programas » Listado de programas

Al seleccionar un programa concreto, se accede a la pantalla de detalle del programa, donde se
pueden cumplimentar datos relativos al mismo: clave, descripcidn, disposicion legal, organismo que lo
autoriza, ambito (todo el centro, infantil o primaria, un curso concreto, un grupo concreto...), profesor
responsable, fecha de inicio, fecha de fin y n2 de profesores participantes. Una vez cumplimentado rl

formulario, se pulsara el botén

Guardar
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Datos generales r Centrt_): g . @ Acceso al Blog
o » Usuario :
b Identificacidn
¥ Opciones Programas
¥ Unidades v plantilla
¥ Horario Datos relativos al programa
F Programas
9 o Clave

F Experiencias e

Innevaciones Programa
b Servicios Disposicidn legal
¥ Actividades Organismo que autoriza
b Organos Ambito Todo el Centro ~
¥ Entorna Profesor responsable v
¥ Grupos flexibles Fecha inicio r—'_"]
b Edificios e instalaciones r_-_nl

. Fecha final

» Materiales
b Periodos evaluaciones N® de profesores que participan
¥ Planes de estudios
b Listados Guardar

B Alumnado

Figura 17: Datos generales » Programas » Detalle de programa

Una vez pulsado el botén 2" | se accede a una lista de programas de los que se puede

seleccionar aquel que se desee afiadir al centro. Una vez hecho esto, se pulsara el boton =~ &Uardar
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Datos generales
Identificacidn
Opciones

3
3
¥ Unidades y plantilla
¥ Horario

* Programas

»

Experiencias e
Innovaciones

Servicios

Actividades

érganos

Entorno

Grupaos flexibles
Edificios & instalaciones
Materiales

Periadas evaluaciones

Planes de estudiaos

o r wwr Ty oy w

Listados
Alumnado
Prafesarada
Padres
Evaluacidn
Personal
Inventario
Registro
Utilidades
Inicio de curso
Secretaria
Wolver a perfil DLE.

Salir

+ Centro :
v Usuario

Programas

Acceso al Blog Contacto

Activar registros en Programa (registros que pueden incluirse}

28 registros encontrados, mostrandeo todos los registros.

Codigo
95

o8

a7

12

"

14

Descripcion

ABSENTISMO {CONTROL-FREV)
FROYECTO COMBAS
COMUNIDADES AFRENDIZAJE
FLAN MEJORA DIAGNOSTICO
ACOMPANAMIENTO
ANIMACION A LA LECTURA
APOYD

ATEMEA

BIBLICTECA

CONVENIO MEC-BRITISH
DROGODEPENDENCIA
FORMACION EN CENTRO
INTEGRACION

MERCURIO

ORIENTACION EN CENTRO
ORIENTACION EXTERNA
PROGRAMA SOCRATES- COMENI
F. APRENDIZAJE INTEGRADC
F. CON IDICMA COMO BASE
SALUD

PROGRAMA PROA
PROYECTO LINGUISTICO
MUS-E

FLANES DE MEJORA
CONTRATOS-PROGRAMA

FAE

FR INMERSION LINGUISTICA

FROY BILINGGE DE CENTRO

Guardar

Volwer Salir

OOOoobOboOOoOoboooboooobooooooooooogn

Figura 18: Datos generales » Programas » Oferta de programas

1.1.6 Experiencias e innovaciones

Datos generales » Experiencias e innovaciones

Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de experiencias o innovaciones propias del centro, es
decir, cursos propios, proyectos en los que participa el centro, etc. Esto supone:

- Listado de experiencias e innovaciones.

- [E" seleccion de experiencia o innovacion.

- [BX Eliminacién de experiencia o innovacion.

Anadir

una nueva experiencia o innovacion.
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» Centro:

- Acceso al Blog Contacto Salir
» Usuario:

B Datos generales
¥ Identificacidn
¥ Opciones Experiencias e Innovaciones
¥ Unidades y plantilla
¥ Horario Experiencias e Innovaciones
¥ Programas 4 registros encontrados, mostrando todos |os registros.
¥ Experiencias e
Innovaciones

R Nombre Humero de profesores Cursos Responsable o coordinador

P Servicios

b Actividades TRABAJO COOPERATIVO 40 - [E” Editar Bk Eliminar
» Organos TRABAJO POR PROYECTOS 20 [E” Editar [ Eliminar
» Entorno INTRODUCCION AL AJEDREZ 2 P4 [E" Editar B Eliminar
¥ Grupos flexibles METODO ABN 11 : [E Editar [@ Eliminar
¥ Edificios e instalaciones

b Materiales

Afiadir

¥ Periodos evaluaciones

Figura 19: Datos generales » Experiencias e innovaciones » Listado

El campo (columna) Cursos hace referencia al Ambito de aplicacion de la experiencia o
innovacion, y utiliza una codificacién que se emplea también en otras funcionalidades de Albordn. Estd
basada en tres caracteres, que representan respectivamente:

1°" caracter: Estudios (ej. P = Primaria)
- 2°caracter: Curso (ej. 4 - Cuarto)
3¢ caracter: Grupo (ej. B)
El valor * es un comodin, y representa todos los elementos.
Ejemplos.
*** 2 Todo el centro
I** 2 Todo Infantil
P3* - Todo 32 de Primaria
P2C = Grupo C de 22 de Primaria
Al pulsar el botén Afadir , se accede a una pantalla en la que se pueden cumplimentar los datos

de una nueva experiencia o innovacién. Una vez cumplimentados los datos, se pulsara el botdn

Guardar

Visualmente, esta pantalla es idéntica a la que se muestra al seleccionar una experiencia o
innovacion ya existente.
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Datos generales ¥ Ce“"c":
v Usuario .
¥ Identificacién
b Opciones Experiencias e Innovaciones
¥ Unidades v plantilla
¥ Horario
b Programas Datos Experiencias e Innovaciones
N -
oo ot oToma
b Servicios MNimero de profesores
b Actividades Ambita Todo el Centro v
¥ Grganos Profesor responsable w
F Entorno
¥ Grupos flexibles
¥ Edificios e instalaciones
b Materiales Guardar

Figura 20: Datos generales » Experiencias e innovaciones » Alta/Modificacion de experiencia o innovacion

1.1.7 Servicios

Datos generales » Servicios Volver al indice
Permite realizar un mantenimiento basico de los servicios ofrecidos por el centro:

- Listado de servicios.
- E Seleccidn de un servicio.
- B Eliminacidn de un servicio.

Anadir un nuevo servicio.

Datos generales + Centro: © AccesoalBlog © Contacto @ Salir
» Usuario :
¥ Identificacién

¥ Opciones Servicios

¥ Unidades v plantilla

¥ Horario Servicios del centro

¥ Programas Un registro encontrado

b Experiencias e
Innovaciones

Codigo Descripcion Tipo de gestién
¥ Servicios
} Actividades 05 MADRUGADORES [E” Editar B Etiminar
b Grganos
b Entorno Y

¥ Grupos flexibles

Figura 21: Datos generales » Servicios » Listado de servicios
| Afiadi . . .
Al pulsar el botén ™% | se accede a una lista de servicios en la que se pueden seleccionar

mas servicios para que sean ofertados por el centro. Una vez terminada la seleccion, se pulsard el botén
Guardar
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Datos generales » Centro: Acceso al Blog Contacto Salir
+ Usuario:

¥ Identificacion
¥ Opciones Servicios
¥ Unidades v plantilla
¥ Horario Activar registros en Servicios (registros que pueden incluirse)
¥ Programas 6 registros encontrades, mestrando todos los registros.
b Experiencias e

Innovaciones Codigo Descripcion
F Servicios
b Actividades 01 COMEDOR O
» Grganos 02 DESAYUNO O
b Entorno 03 TRANSPORTE O
b

Grupos flexibles 04 RESIDENGIA 0
b Edificios e instalaciones 0
» Materiales 06 VESPERTING
¥ Periodos evaluaciones 07 MERIENDA O
b Planes de estudios
b Listados

Guardar
Alumnado
. .. . s . .
Figura 22: Datos generales » Servicios » Seleccién de nuevos servicios
.« .
1.1.8 Actividades
Datos generales » Actividades Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de actividades extraescolares del centro:

Filtrar

- Listado de actividades extraescolares, pudiendo por tipo de actividad, periodicidad,

fecha de inicio y seleccion (Actual o Historico).
- E Seleccidn de actividades extraescolares.
- BY Eliminacién de actividades extraescolares.

Anadir ..
una nueva actividad extraescolar.
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© Datos generales » Centro.

+ Usuario :
b Identificacién
¥ Opciones Actividades
¥ Unidades y plantilla
¥ Horario Filtros
¥ Programas
d Tipo =

¥ Experiencias €

Innovaciones Periodicidad b
F Servicios Fecha inicio
b Actividades Seleccidn Actual ~
» Organos
¥ Entorno
b Grupes flexibles
b Edificios e instalaciones
» Materiales Actividades

¥ Periodos evaluaciones 9 registros encontrados, mostrando todos los registros.

b Planes de estudios

b Listados Fecha Descripcién
8 Alumnade
8 Profesorado 12/03/2018 JUGANDO CON LA NATURALEZA
8 Padres

8 Evaluacién 31H0/2017  NUESTRA CIUDAD LIMPIAT

@ Personal 19/03/2018 GRANJA ESCUELA

8 Inventario
8 Registro 13M11/2017 | TRANSFORMACION ALIMENTOS
@ Utilidades

281112017 | NUESTRA FABRICA DE PAPEL Y JABON
8 Inicio de curso

B8 Secretaria 31H0/I2017  CAMBIO CLIMATICO
Volver a perfil D.P.
© salr 12M2/2017 NUESTRA CIUDAD LIMPIA 2

PASITO APASITO, CONOZCO LOS

31102017 |y ALES Y PLANTAS DE GEUTA

28/05/2018  INICIO AVIVERQ ESCOLAR

Filtrar

Lugar de
realizacién

OBIMASA

CENTRO
ESCOLAR

OBIMASA

OBIMASA
CENTRO
ESCOLAR

CENTRO
ESCOLAR

CENTRO
ESCOLAR

CENTRO
ESCOLAR

OBIMASA

Afiadir

Ambito
INFANTIL 4
ANOS

INFANTIL 5
ANOS

PRIMARIA 1*
PRIMARIA 2°
PRIMARIA 5°
PRIMARIA &
PRIMARIA &
PRIMARIA 3*

PRIMARIA 4°

& AccesoalBlog @ Contacto @ Salir

Organismo que
autoriza

oW W m m E W W m

L=l
L=i-4
E=-'4
e &
e &
L=l
L=i-4
E=-'4
e &

(ol ‘oIR{ A eI VoIR (

Figura 23: Datos generales » Actividades » Listado de actividades extraescolares

| Afiadi
Al pulsar el botén - ™"

, se accede a un formulario donde se pueden rellenar los datos de la

nueva actividad extraescolar. Se aportaran datos obligatorios como el nombre, la fecha y hora de inicio
y la fecha y hora de fin. Luego existen una serie de campos opcionales, como observaciones, tipo,
ambito...

Una vez terminada la seleccion, se pulsara el botén

Los campos con * son obligatorios.

Guardar
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B Datos generales ' Centrq:
» Usuario:
b Identificacion
¥ Opciones Actividades
b Unidades y plantilla
¥ Horario Datos de la actividad
¥ Programas
| o MNombre *
F Experiencias e g
Innovaciones Fecha inicio
b Servicios Hora inicio *
F Actividades Fechafinal *
b Organos
g Hora final *
¥ Entorno
¥ Grupos flexibles Obsenvaciones
b Edificios e instalaciones Tipo
F Materiales Ambito
¥ Periodos evaluaciones Periodicidad
b Planes de estudios Organizador
b Listados Tipo coordinador Todos

Alumnada
Profesorado
Padres

B Evaluacidn
B Personal

8 Inventario

B Registro

Coordinador de |a actividad
Lugar

Coste

Concepto

W

Confirmar

Guardar

Acceso al Blog

Figura 24: Datos generales » Actividades » Alta de actividad extraescolar

1.1.9 Organos

Permite gestionar funciones unipersonales del centro: Equipo directivo, Consejo escolar,
Comisién de coordinacion pedagdgica...

1.1.9.1 Consejo escolar

Datos generales » Organos » Consejo escolar

Volver al indice

Permite afadir/eliminar miembros de presidencia del Consejo escolar (presidente, jefe de
estudios, secretario). lgualmente, da la posibilidad de guardar en un histérico a miembros del Consejo

y recuperarlos del histdrico.
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Datos generales
Identificacién

Opciones

Unidades y plantilla
Horario

Programas

Experiencias e Innovaciones
Servicios

Actividades

QOrganos

Consejo Escolar
Comisienes C.Escolar
Equipo Directive
Comisién Coordinacidn
Pedagdgica

Otras comisiones

Convocatorias de
reuniones

yYyvvvvvvw

Enternc

Grupos flexibles
Edificios e instalaciones
Materiales

Periodos evaluaciones
Flanes de estudios

yYvyvvvww

Listados

2 Alumnado
Profesorado
Evaluacién

8 personal

8 Inventario

B Registro

@ Utilidades

© Inicio de curso
© Secretaria

B volver a perfil D.P.
Salir

» Centro:
» Usuario : .

Consejo Escolar

Presidente/a

Jefe de Estudios.
Secretario/a

Fecha de constitucion

Filtros

Seleccion:
Sector:

Consejo Escolar

B Acceso al Blog

4/11/2016

i —
Guardar
\
Filtrar

7 registros encontrados, mostrando todos los registros.

* Sector

FROFESORADC

PROFESCRADOC

PROFESORADC

PROFESORADO

MADRES Y FADRES DE ALUMNGS DE
{

PRIMARIA

MADRES Y PADRES DE ALUMNCS CE

PRIMARIA

PERSONAL DE ADMINISTRACION Y

SERVICIOS

- Cargo

REPRESENTANTE EN EL CONSEJO
ESCOLAR

COORDINADOR/A TIC. MEDICS
INFORMATICOS.

REPRESENTANTE EN EL CONSEJO
ESCOLAR

~ Nombre y Apellidos

B Contacto g Salir

Afiadir

Figura 25: Datos generales » Organos » Consejo escolar

1.1.9.2 Comisiones consejo escolar

Datos generales » Organos » Comisiones consejo escolar

Permite afiadir/eliminar Comisiones del consejo escolar.

L ==
e ®w
L=l
e B
e ®
L=l
e B

Volver al indice

Datos generales

LA L L L L B B

Identificaci

Qpciones

Unidades vy plantilla
Horario

Programas

Experiencias € Innovaciones
Servicios

Actividades

Organos

@ Consejo Escolar

@ Comisiones C.Escolar
#® Equipo Directivo

@ Comisién Coordinacién
Pedagdgica

Otras comisiones

Convocatorias de
reuniones

» Centro : . : -
» Usuario . :

Comisiones C.Escolar

Comisiones del Consejo en funcionamiento en el Centro

Ningun registro encontrado.

Afiadir

Figura 26: Datos generales » Organos » Comisiones del consejo escolar
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1.1.9.3 Equipo directivo

Datos generales » Organos » Equipo directivo

Volver al indice

Permite afiadir/eliminar miembros del equipo directivo, asi como mostrar datos histéricos de

miembros pasados.

» Centro: C ¢

Datos generales -
v Usuario :

Identificacién
Opciones
Unidades y plantilla

Equipo Directivo

Horario

Programas

Experiencias € Innovaciones
Servicios

Actividades

Organos

Historico de equipo directivo

LA B B N L B B J

Mostrar Historico

Consejo Escolar
Comisiones C.Escolar

Datos relativos a la direccion del centro

Tipo de direccion:
ELECCION POR EL CONSEJO ESCOLAR

DIRECTOR DE CENTROS DE INFANTIL Y PRIMARIA

®
L]

#® Equipo Directive Tipo de nombramiento:
@ Comisién Coordinacidn

P Fecha de inicio:
Pedagdgica

® Otras comisiones Fecha de fin:
@ Convocatorias de
reuniones - .
Organos de gobierno
Entorno

Grupos flexibles Presidentefa:

Edificios e instalaciones Jefe de Estudios:
Materiales Secretario/a:
Pericdos evaluaciones

Planes de estudios

Listados

L L

Guardar

Figura 27: Datos generales » Organos » Equipo directivo

1.1.9.4 Comision de coordinacion pedagdgica

Datos generales » Organos » Comisién de coordinacién pedagégica

Permite consultar los miembros de la CCP.

B Acceso al Blog

En calidad de...

COORDINADCR DE EDUCACICN INFANTIL
COORDINADOR DE NIVEL (1° DE EDUCACION PRIMARIA)

Datos generales : ﬁz:gﬁ;_ —
b Identificacién
¥ Opciones Comisién Coordinacion Pedagogica
» Unidades y plantilla
b Horario
b Programss % Directorfa
b Experiencias € Innovaciones Jefe de Estudios
b Servicios
b Actividades Componentes de la comision de coordinacion pedagogica
¥ Organos 10 registros encontrados, mostrando todos los registros
@ Consejo Escolar
@ Comisiones C.Escolar "
® Equipo Directivo e
® Comisién Coordinacién ] —
Pedagégica
® Otras comisiones = —
Convocatorias de I

reuniones

b Entorno

b Grupos flexibles

b Edificios e instalaciones

b Materiales e

b Periodos evaluacienes . - [

b Planes de estudios - - PR

v Listados e
8 Alumnado

‘COORDINADOR DE NIVEL (2° DE EDUCACION PRIMARIA)
COORDINADOR DE NIVEL (3* DE EDUCACION PRIMARIA)
COORDINADCR DE NIVEL (4 DE EDUCACION PRIMARIA)
COORDINADOR DE NIVEL (5° DE EDUCACION PRIMARIA)
COORDINADOR DE NIVEL (6° DE EDUCACION PRIMARIA)
COORDINADCR/A ATENCION A LA DIVERSIDAD
CCORDINADCRIA TIC. MEDIOS INFORMATICOS
QORIENTADOR

Acceso al Blog

B Contacto

Figura 28: Datos generales » Organos » Comisién de Coordinacion pedagdgica

Volver al indice

B Salin
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1.1.9.5 Otras comisiones

Datos generales » Organos » Otras comisiones Volver al indice

Permite afiadir/eliminar otras comisiones existentes en el centro, asi como afadir/eliminar
miembros a dicha comisién.

1.1.9.6 Convocatoria de reuniones

Datos generales » Organos » Otras comisiones Volver al indice

Permite realizar el mantenimiento extendido de convocatoria de reunion: afiadir, modificar,
eliminar, buscar e imprimir.

» Centro : Acceso al Blog Contacto Volver

B Datos generales -
» Usuario :

¥ Identificacisn

¥ Opciones Convocatorias de reuniones
¥ Unidades y plantilla
¥ Horario Datos de la convocatoria seleccionada
P Programas . Py =
b Experienciss & Innovaciones Grgano: CONTROL DE ASISTENCIA DEL ALUMNADO v
b Servicios Tipo: v
¥ Actividades Fecha convocatoria: |
v .
Organos Fecha reunion: |
® Consejo Escolar
® Comisiones C.Escalar Hora:
@ Equipo Directive Lugar:
® Comisidn Coordinacién
Pedagdgica .
® Otras comisiones Orden del dia
@ Convocatorias de
reuniones Punte 1
v Entorno Punte 2
¥ Grupos flexibles Punto 3.
¥ Edificios e instalaciones Punto 4.
b Materiales Punto 5
¥ Pericdos evaluaciones Punto &
b Planes de estudios une s
b Listados Punto 7
8 Alumnado Punto &
Profesorado Punto 2
Punto 10
Evaluacién
Punto 11
Personal
8 Inventarie

. Guardar
Registro

Figura 29: Datos generales » Organos » Convocatorias de reuniones

1.1.10 Entorno

Permite gestionar informacion relativa a otros organismos del entorno del centro.

1.1.10.1 AMPA
Datos generales » Entorno » AMPAs Volver al indice
Permite realizar un mantenimiento basico de asociaciones de madres y padres. Se puede:
- Listado de asociaciones de madres y padres.
- [E" seleccién de AMPA.
- B¢ Eliminacion de AMPA.

Anadir una nueva AMPA.
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Datos generales

¥ Identificacion

¥ Opciones

¥ Unidades y plantilla

¥ Horario

¥ Programas

b Experiencias e
Innovaciones

» Centro:
b Usuario: -

AMPAs

Asociaciones de madres y padres del centro

Un registro encontrade.

Nombre Domicilio Teléfono
¥ Servicios
¥ Actividades AMPA ANDRES MANJON C/LINARES 4 956518846
¥ Organos
¥ Entorno ARadir
® AMPAs

@ Otros centros
# Otros organismos

Acceso al Blog Contacto Salir

[E’ Editar B Eliminar

Al pulsar el botén

Figura 30: Datos generales » Entorno » AMPAs » Listado

Aniadir

, se accede a una pantalla donde se pueden rellenar los datos de la

nueva AMPA. Se aportaran datos generales de la asociacion (nimero de registro, nombre, domicilio,
teléfono) y de su presidente (nombre y teléfono). Una vez terminada la seleccidn, se pulsara el boton

Guardar

Esta pantalla es idéntica a la que se accede cuando se desea modificar los datos de un AMPA ya
existente.

Datos generales

» Centro : C.E.L.P. ANDRES MANJON (51000213)
» Usuario : USUARIO CEUTAMELILLA

#Acceso al Blog

¥ Identificacion
¥ Opciones AMPAs
¥ Unidades y plantilla
b Horario Datos de la asociacion
3 Progr§m3§ M® de registro
Fk Experiencias e
Innovaciones Mombre
F Servicios Domicilio
b Actividades Teléfono
» Organos
» Entorno Datos sobre el/la presidentela
: ::::::Entms Tipo presidente Todos || [ confirmar
@ Otros organismos Presidente/a v
b Grupos flexibles Teléfono
» Edificios & instalaciones
¥ Materiales Guardar
¥ Periodos evaluaciones

1.1.10.2

Figura 31: Datos generales » Entorno » AMPAs » Alta de AMPA

Otros centros

Datos generales » Entorno » Otros centros

Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de otros centros. Se puede:

- Listado de otros centros, pudiendo filtrar por nombre y cddigo de centro.

Ene-18

Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria

Pag. 31



d@Alboran

- E Seleccién de centro.

. B Eliminacién de centro.

Anadir

Datos generales

un nuevo centro.

+ Centro:”
+ Usuario

B Acceso al Blog & Contacto

Salir

¥ Identificacidn
¥ Opciones Otros centros
¥ Unidades y plantilla
¥ Horario Filtros
b P
regramas MNombre del centro
b Experiencias e .
Innovaciones Codigo centro
¥ Servicios
b Actividades Filtrar
b Organos
¥ Ent
nterne Otros centros
® AMPAs
® Otros centros 7 registros encontrados, mostrando todos los registros.
® Otros organismos
Cadigo centro Nombre del centro Localidad Provincia
¥ Grupos flexibles
¥ Edificios e instalaciones 00000001 C.E. SAN DANIEL CEUTA CEUTA [E Editar Bk Eliminar
» Materiales 00000002 CP LOPE DE VEGA CEUTA CEUTA [E> Editar B Eliminar
¥ Periodos evaluaciones 00000003 C.F. ORTEGAY GASSET CEUTA CEUTA [E” Editar [E Eliminar
¥ Planes de estudios 00000004 C.P. ANDRES MANJON CEUTA CEUTA [E” Editar [ Eliminar
¥ Listados . .
25213906 C.P. ANDRES MANJON CEUTA CEUTA [E Editar [B¥ Eliminar
Alumnado 79609207 C.P. GARCIA LORCA CEUTA CEUTA [E” Editar B¢ Eliminar
Profesorado 55736160 C.P JUAN CARLOS | CEUTA CEUTA [E Editar Bk Etiminar

Pad .
acres Opclones de exportacin - 4] €SV | X Excel | €3] XML | <2 PDF

Evaluacidn

Personal

Inventario Aiiadir

Figura 32: Datos generales » Entorno » Otros centros » Listado
Al pulsar el botdn Anadit | s accede a una pantalla donde se pueden rellenar los datos del

nuevo centro. Se aportardn datos generales del centro: cédigo, tipo, nombre, domicilio.... Una vez

terminada la seleccién, se pulsara el boton = °arar

Esta pantalla es idéntica a la que se accede cuando se desea modificar los datos de un centro ya
existente.
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Datos generales
¥ Identificacidn

P Opciones

¥ Unidades v plantilla
¥ Horario

F Programas

[

Experiencias
Innovaciones

P Servicios

¥ Actividades

» Organos

¥ Entorno

@ AMPAs

@ Otros centros

® Otros organismos
Grupos flexibles
Edificios e instalacicnes
Materiales

Pericdos evaluaciones

Planes de estudios

vy v v wwvw

Listados

Alumnado

» Centro:
» Usuario :

OtrosCentros

Datos del centro

Cdadigo oficial
Tipo

Mombre
Domicilio
Cddigo postal
Localidad
Teléfono 1
Teléfono 2
Fax

E-mail
Pagina web
Provincia v

Acceso al Blog

Guardar

Figura 33: Datos generales » Entorno » Otros centros » Alta de otro centro

1.1.10.3

Otros organismos

Datos generales » Entorno » Otros organismos

Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de otros organismos. Se puede:

- Listado de otros organismos.

- [E" seleccion de organismo.

- [BX Eliminacién de organismo. Representa el paso a histérico.

Ariadir del Historico

de otros organismos que han sido eliminados.

Huevo

organismo.

un organismo, que representa la seleccidn de un organismo desde una lista
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& Datos generales
¥ Identificacién
b Opciones
¥ Unidades v plantilla
¥ Horario
» Programas

b Experiencias e
Innovacicnes

¥ Servicios
b Actividades
» Organos
¥ Entorno
® AMPAs
#® Otros centros
# Otros organismos
¥ Grupos flexibles
b Edificios e instalacicnes
b Materiales

» Centro:
» Usuario:

Otros organismos

Organismos del entorno

4 registros encontrados, mostrando todos los registros

Tipo

AREA DE MENORES

L.E.S. DE ADSCRIPCION

ASAMBLEA DE LA CIUDAD AUTONOMA
CONSEJERIA DE EDUCACION CULTURA Y MUJE

Acceso al Blog Contacto Salir

Domicilio  Teléfono

956528200 | [E Editar || [B Eliminar

[E” Editar | [@k Eliminar
956528200  [E7 Editar | [Bk Eliminar
956528210 | [E7 Editar || [Bk Eliminar

Figura 34: Datos generales » Entorno » Otros organismos » Listado de otros organismos

Al pulsar el botén

Nuevo

, se accede a una pantalla donde se pueden rellenar los datos del

nuevo organismo. Se aportaran datos como cddigo, tipo, nombre, domicilio.... Una vez terminada la

seleccidn, se pulsara el botdn

Guardar

Esta pantalla es idéntica a la que se accede cuando se desea modificar los datos de un organismo

ya existente.

Datos generales
Identificacidn
Opciones

Unidades vy plantilla
Horario

Programas

v v v v ww

Experiencias e
Innovaciones

Servicios
Actividades

Organos

v v v v

Entorno

® AMPAs

@ Otros centros

@ Otros organismos
Grupos flexibles
Edificios & instalaciones
Materiales

Periodos evaluaciones
Planes de estudios

v v v v v Vv

Listados

» Centro:
+ Usuario:

Otros organismos

Datos del organismo
Cddigo
Tipo de Organismo
MNombre
Domicilio

Cédigo postal we

Localidad
Teléfono 1
Teléfono 2
Fax

E-mail
Director/a
Representante

AREA DE MENORES

Acceso al Blog

Guardar

Figura 35: Datos generales » Entorno » Otros organismos » Alta de otro organismo

En la pantalla de inicial de listado de otros organismos, al pulsar el botdn

Afiadir del Historico

v

accede a una lista de otros organismos pasados al estado histérico, en la que se puede seleccionar cual

se quiere pasar al estado activo. Una vez terminada la seleccidn, se pulsara el botdn

Guardar
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Datos generales » Centro: © Acceso al Blog Contacto Salir
» Usuario:
b Identificacidn

» Opciones Otros organismos

¥ Unidades y plantilla

¥ Horario Activar registros en Entorno
¥ Programas

bk Experiencias €
Innovaciones

3registros encontrados, mostrando todos los registros

o Codigo Descripcion

b Servicios
b Actividades 01 CENTRO DE PROFESORES Y RECURSOS O
» Grganos 03 COMNSEJO ESCOLAR MUNICIPAL O
* Entorno 04 AYUNTAMIENTO m|

® AMPAs

# Otros centros

@ Otros organismos Guardar

b Grupos flexibles

Figura 36: Datos generales » Entorno » Otros organismos » Seleccidn de otros organismos para su activacion

1.1.11 Grupos flexibles

Datos generales » Grupos flexibles Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de grupos flexibles. Se puede:

Listado de grupos flexibles.
- [E" seleccién de grupo flexible.
- [B¥ Eliminacién de grupo flexible.

Anadic_ yn grupo flexible.

B Datos generales : E::‘arlgo' i ) ) Acceso al Blog Coniacto Salir
b Identificacian '
¥ Opciones Grupos flexibles
¥ Unidades y plantilla

¥ Horario Agn i flexibles del al

p

¥ Programas Un registro encentrado.

¥ Experiencias e
Innovaciones

Criterio Denominacion Alumnos
¥ Servicios
b Actividades COMNPET. EDUC Alumnos con necesidad especifica de apoyo educati 0 [E” Editar Bk Eliminar
b Organos
¥ Entorno Afadir

¥ Grupos flexibles

Figura 37: Datos generales » Grupos flexibles » Listado de grupos flexibles

Al pulsar el botén -~ 2129 se accede a una pantalla donde se puede dar de alta un nuevo grupo

Desasignar

flexible. En este proceso, se podran, asi mismo, alumnos al grupo flexible, a

distintos niveles de agrupamiento:
- cursos completos (ej. Infantil de 4 afios),
- grupos completos (ej. 32 C de Primaria)

- alumnos (listado competo de alumnos).
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Se rellenarén los datos y se pulsara el boton 2™

Esta pantalla es idéntica a la que se utiliza para consultar/modificar la informacién de un grupo
flexible ya existente.

Datos generales ¢ Centr(?: @ Acceso al Blog
» Usuario :
¥ Identificacion
¥ Opciones Grupos flexibles
¥ Unidades vy plantilla
b Horario Grupos flexibles
F Programas .
8 o Criteria para el agrup.
b Experiencias e

Innovaciones Breve descripcion del grupo

Servicios Horario general ot
Actividades Alumnos asignados

tf)rganos
Entorno

Guardar
Grupos flexibles

Edificios e instalaciones

) Amgnar | Desasignar

v v v v v v w

Materiales

Figura 38: Datos generales » Grupos flexibles » Alta de grupo flexible

Datos generales : ﬁz::ﬁo Acceso al Blog Contacto & Volver salir
b Identificacidn
¥ Opciones Grupos flexibles
¥ Unidades v plantilla
b Horario Asignacion de alumnos
: :(:ge?:‘z;s . Tipo de seleccién Grupos |~ | | Confirmar
Innovaciones
» Servicios Grupos con alumnos sin este grupo flexible
3 A:\Ehwdad?-‘i 21 registros encontrados, mostrando todos los registros
¢+ Grganos
» Entorno Codigo Descripcion
¥ Grupos flexibles
3 Edifi:ios e instalaciones 14 INFANTIL 3 AROS (2) =
» Materisles 138 INFANTIL 3 ARIOS (B) a
¥ Periodos evaluaciones 13C INFANTIL 3 AFIOS (C) O
» Planes de estudios 144 INFANTIL 4 ARIOS (A) O
b Listados 14B INFANTIL 4 ARIOS (B) g
B Alumnade 154, INFANTIL 5 ARIOS (A) a
8 Profesorado 158 INFANTIL 5 ARIOS (B) d
Padres P1A PRIMARIA 1° (A) .|
Evaluacién P1B PRIMARIA 1° (B} g
B Personal poa PRIMARIA 2° () 0
Inventario PoB PRIMARIA 2 (B} U
8 Registro P2C PRIMARIA 2°(C) 0
Utilidades paa PRIMARIA 2° (A) g
8 Inicio de curso P3B PRIMARIA 3° (B) ]
Secretaria P4A PRIMARIA 4° (A) o
Volver a perfil D.P. PAB PRIMARIA 4° (B) O
a salir P4C PRIMARIA 4° (C) d
P5A PRIMARIA 5° (A) |
P5B PRIMARIA 5° (B} O
PBA PRIMARIA B° (A) |
PEB PRIMARIA 8° (B) O

Guardar

Figura 39: Datos generales » Grupos flexibles » Alta de grupo flexible » Asignacién de alumnos al grupo
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1.1.12 Edificios e instalaciones

Permite mantener un registro de los edificios e instalaciones del centro educativo.

1.1.12.1 Edificios

Datos generales » Edificios e instalaciones » Edificios Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de grupos edificios. Se puede:

Listado de edificios, pudiendo filtrarse por denominacién y por cédigo.

. E Seleccién de edificio.
- B Eliminacidn de edificio.
Afladic - edificio.

1.1.12.2 Laboratorios y aulas tecnolégico-practicas

Datos generales » Edificios e instalaciones » Laboratorios y aulas tecnoldgico-practicas Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de laboratorios y aulas tecnoldgicas. Se puede:

Listado de laboratorios y aulas tecnoldgicas, pudiendo filtrarse por denominacién, tipo
(laboratorio o aula tecnoldgica) y edificio en el que se encuentra.

- [E seleccién de laboratorio/aula tecnoldgica.

- [B¥ Eliminacién de laboratorio/aula tecnoldgica.

Anadir "y laboratorio/aula tecnoldgica.

1.1.12.3 Aulas

Datos generales » Edificios e instalaciones » Aulas Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de aulas, con un tratamiento muy semejante al de
laboratorios y aulas tecnoldgicas. Se puede:

- Listado de aulas, pudiendo filtrarse por denominacidn y edificio en el que se encuentra.
- [E" seleccion de aula.
- [BX Eliminacién de aula.

Anadir un aula.

1.1.124 Instalaciones deportivas y patios

Datos generales » Edificios e instalaciones » Instalaciones deportivas y patios Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de instalaciones deportivas y patios, muy semejante a
la de laboratorios y aulas tecnoldgicas. Se puede:
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Listado de instalaciones deportivas y patios, pudiendo filtrarse por denominacion vy tipo
(instalacién deportiva o patio).

- [E" seleccion de instalacion deportiva/patio.

- [BX Eliminacién de instalacién deportiva/patio.

Anadit_ yna instalacién deportiva/patio.

1.1.125 Locales especializados

Datos generales » Edificios e instalaciones » Locales especiales Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de locales especializados, muy semejante a la de

laboratorios y aulas tecnoldgicas. Se puede:

- Listado de locales especializados.
- [E" seleccién de local especializado.

- B Eliminacién de local especializado.

ANadt " yn local especializado.

1.1.12.6 Biblioteca

Datos generales » Edificios e instalaciones » Biblioteca Volver al indice

Permite registrar informacién general sobre la biblioteca del centro: superficie, puestos, horario...
asi como de la persona(s) responsable(s).

1.1.12.7 Medidas de seguridad

Datos generales » Edificios e instalaciones » Medidas de seguridad Volver al indice

Permite seleccionar/deseleccionar medidas de seguridad de una lista.

1.1.12.8 Variaciones y necesidades

Datos generales » Edificios e instalaciones » Variaciones y necesidades Volver al indice

Permite afadir/eliminar variaciones y necesidades del centro.

1.1.13 Materiales

Permite mantener un registro de materiales como equipamientos audiovisuales y libros de texto.

1.1.13.1 Equipamiento audiovisual

Datos generales » Materiales » Equipamiento audiovisual Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de equipamiento audiovisual. Se puede:
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Listado de equipamiento audiovisual.

- [E" seleccién de equipamiento audiovisual.

- [B¥ Eliminacién de equipamiento audiovisual.
- Anadit_| yn equipamiento audiovisual.
1.1.13.2 Libros de texto

Datos generales » Materiales » Libros de texto Volver al indice
Permite realizar un mantenimiento extendido de libros de texto. Se puede:

Filtrar , . .
por titulo, editorial, autor...

- Listado de libros de texto, pudiendo
- [E" eleccion de libro de texto.

- @Paso a histérico de un libro de texto.

- Recuperacién desde el histdrico de un libro de texto.
- [B¥ Eliminacién de libro de texto.

Anadic Ty n libro de texto.

1.1.14 Periodos evaluaciones

Datos generales » Periodos y evaluaciones Volver al indice
Permite realizar un mantenimiento basico de periodos de evaluacion. Se puede:

Listado de periodos de evaluacion, pudiendo filtrarse por curso escolar.

- [E" seleccién de un periodo de evaluacidn.
- [BX Eliminacién de un periodo de evaluacion.

Aadi™_ yn periodo de evaluacion.

1.1.15 Planes de estudios

Permite mantener planes de estudios: materias LOE y LOMCE en general, y las mismas materias
por cursos particulares.

1.1.15.1 Materias
Datos generales » Planes de estudios » Materias Volver al indice
Permite realizar un mantenimiento basico de materias. Se puede:

Filtrar

- Listado de materias, pudiéndose por cédigo, nombre y tipo (LOE, LOMCE, otras).

Anadir " na materia.
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1.1.15.2

Primaria LOE

Datos generales » Planes de estudios » Primaria LOE

Permite consultar la asignacion de materias LOE por curso.

1.1.15.3

Primaria LOMCE

Datos generales » Planes de estudios » Primaria LOMCE

Volver al indice

Volver al indice

Permite consultar la asignacion de materias LOMCE por curso.

1.1.16 Listados

Datos generales » Listados Volver al indice

Muestra una serie de listados y consultas comunes para todos los centros, permitiendo generar
un documento en formato .pdf Tlpara cada uno de ellos. En algin caso, se puede solicitar la

introduccion por parte del usuario de algin pardmetro E para generar el listado.

» Centro :

Datos generales @ Accesoal Blog g Contacto g Salir

» Usuario :

¥ Identificacion

¥ Opciones Listados

¥ Unidades y plantilla

b Horario Listados del médulo

' ngra_ma_s i 12 registros encontrados, mostrando todos los registros.

¥ Expenencias € Innovaciones

b Servicios Descripcion

¥ Actividades

b Organos Alumnado con necesidad de compensacion educativa por afio de nacimiento y curso T

¥ Entorno Alumnado con necesidad de compensacion educativa por tipo y curso e

¥ Grupos flexibles Alumnade con necesidades educativas especiales por afio de nacimiento y curso jes}

: E‘i’::;i‘:; instalaciones Alumnado con necesidades educalivas especiales por tipo v curso ™

» Periodes evaluaciones Alumnado exfranjero por afio, nacionalidad y curso et

» Planes de estudios Alurmnado extranjero por afio, pais de nacimiento y curso T

b Listados Alumnade matriculado por afio de nacimiento y curso o]
@ Alumnado Alumnado matriculado por unidad escolar y curso et
Profesorado Certificado de coordinadores e
Evaluacién Certificado de pertenencia al equipo directivo E
@ Personal Impreso de matricula T
Inventario Relacion de miembros del Consejo Escolar o]
@ Registro

Figura 40: Datos generales » Listados

1.2 ALUMNADO

En esta seccidn se gestionard toda la informacién relativa a alumnos y grupos.

1.2.1 Alumnos

Alumnado » Alumnos Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento extendido de alumnos:
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- Listado de alumnos del centro, pudiendo filtrar por nombre, apellidos, curso, materia, grupo,
matricula, clave, seleccion (actual [A] o histérico [H]) y estado (todos, activa [A], inactiva [I], baja
[B], traslado [T]).

- [E" seleccion de un alumno.
- @ Desactivacion (paso a inactivo) de un alumno.
-~ Acceso a la matricula actual de un alumno.

Do .. . - .
- "iZrh Creacidn de un nuevo alumno con los mismos datos familiares que uno ya existente. Se
asume que es un hermano.

- Bk Eliminacion de un alumno.

- Exportacidn del listado, a diferentes formatos como CSV, Excel, XML, PDF.

Anadir_| yn alumno.
- Listados conjuntos de varios alumnos de:
o Fichas de datos personales LOE
o Fichas de datos personales LOMCE
o Ficha/Expediente de Educacién Infantil
o Ficha pequeiia
Al pulsar el botén Anadir , se accede a una pantalla donde se pueden rellenar los datos de un
nuevo alumno. Los datos se organizan por categorias:
Datos bdsicos: nombre, apellidos, nimero de matricula,
- Datos de nacimiento: fecha, lugar...
- Datos de residencia: domicilio
- Curso académico: etapa y curso

Se aportaran datos obligatorios como el nombre, primer apellido, fecha de nacimiento, pais y
nacionalidad. Luego existen una serie de campos opcionales, como n? de matricula, sexo, domicilio...

Una vez terminada la seleccidn, se pulsard el boton = “U2rar

Los campos con * son obligatorios.

Esta pantalla es idéntica a la que se usa para modificar los datos de un alumno ya existente.
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B Datos generales
2 Alumnado
¥ Alumnos

F Grupos

» Documentacidn Alumnade

[+]

Profesorado

Padres

oo

Evaluacién

[+]

Personal
Inventario
Reqistro
Utilidades

Inicio de curso

Secretaria
Volver a perfil DR
Salir

+ Centro:
» Usuario:

Datos personales

Datos basicos

Matricula

Tipo Documento v
N® Documento

Nombre *

Primer apellido #*

Segundo apellida
Sexo HOMBRE [«

Datos nacimiento

Fecha nacimiento * =
Pais *

Provincia v
Localidad

Nacionalidad * ~

Datos residencia (domicilio a efectos de notificaciones)
Domicilio
Localidad
Cddigo postal
Pravincia o
Teléfona 1
Teléfono 2
E-mail
Preguntar por
Pais de residencia

Curso académico

Etapa EDUCACION INFANTIL ~

Curso 3|

Guardar

Acceso al Blog

Figura 41: Alumnado » Alumnos » Alta de alumno

Una vez que se selecciona un alumno concreto, en el panel de navegacion de la izquierda de la
pagina aparecera una nueva opcién, a continuacién de Alumnado » Alumnos, llamada Alumno, que
hace referencia a funcionalidades relativas al alumno seleccionado.
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Panel de navegacion SIN ningun Panel de navegacion CON un

alumno seleccionado alumno seleccionado
© Datos generales £ Datos generales
© Alumnado /ﬂ Alumnado \

» Alumnos ¥ Alumnos

¥ Grupos I% ¥ Alumno

¥ Documentacion Alumnado s Datos personales
& Profesorado @ Datos familiares
© Evaluacisn @ Matriculas

@ Datos académicos
& Personal
) ® Otros datos
9 Inventario s Centros del alumno
& Registro ® Asistencia
2 utilidades ® Servicios
& Inicio de curso ® Actividades
i ® Observaciones
2 Secretana . .
® Historia
9 Volver a perfil D.P. ® Datos reservados
8 salir ® Listados
¥ Grupos

\ b Documentacion Alumny}/

& Profesorado

8 Evaluacion

8 Personal

8 Inventario

& Registro

8 Utihdades

8 Inicio de curso

8 Secretaria

2 volver a perfil D.P.
8 Salir

Figura 42: Panel de navegacidn con y sin un alumno seleccionado

1.2.2 Alumno

Permite realizar operaciones respecto al alumno actualmente seleccionado.

Asi mismo, permite desplazarse de un alumno a otro mediante el panel de navegacion que
aparece en la esquina superior derecha.

WL I»

Figura 43: Panel de navegacidn entre alumnos
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1.2.2.1 Datos personales

Alumnado » Alumno » Datos personales Volver al indice

Es la pantalla de alta de alumno, sélo que con los datos previamente aportados para el alumno.

1.2.2.2 Datos familiares

Alumnado » Alumno » Datos personales Volver al indice

Permite afiadir y modificar informacion relativa a dos familiares del alumno (pueden ser madre,

padre o tutor).

Datos generales
€ Alumnade
¥ Alumnos
* Alumno
@ Datos personales
® Datos familiares
@ Matriculas
® Datos académicos
@ Otros datos
® Centros del alumne
@ Asistencia
@ Servicios
@ Actividades
@ Observaciones
@ Historia
@ Datos reservados
® Listados
¥ Grupos
¥ Documentacidn Alumnado
Profesorado
Evaluacidn
B Personal
Inventario
Registro
Utilidades
B Inicio de curso
B Secretaria
Volver a perfil D.P.
Salir

» Centro: . . R P
» Usuario: .
» Alumno seleccionado : . . @ AccesoalBlog @ Contacto Salir

Datos familiares

Datos familiar 1

Tipo de Familiar: MADRE [

Tipo documenta: S [+]

DNI/NIE / Pasaparte: -

Nombre:

Primer apellido

Segundo apellido:

Facha nacimiento |

Teléfono / Mdvil:

Extensidn:

Nacionalidad: T
Estudios: B
Profesidn:

E-mail

Situacidn laboral: Iz‘

Datos familiar 2

Tipo de Familiar: PADRE [

Tipo documento: E‘

DI/ MIE | Pagsapaorte:

MNombre:

Primer apellide

Segundo apellido:

Fecha nacimiento EI

Teléfono / Mdvil:

Extension:

MNacionalidad: ’
Estudios: [~]
Profesidn:

E-mail

Situacidn laboral: B

Otros datos

Niumero de hermanos
Lugar que ocupa

Guardar

Figura 44: Alumnado » Alumno » Datos familiares
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1.2.2.3 Matriculas

Alumnado » Alumno » Matriculas

Permite consultar la informacion relativa a las matriculas del alumno:

- Enelcentro actual, donde se podra:
o [E’ consultar una matricula

o Bk Eliminar una matricula.

Anadir

o

una matricula.

Volver al indice

- En centros anteriores a(caso de que esta informacién se encuentre disponible), donde se

podra:

o E Consultar una matricula

B Datos generales
Alum
¥ Alumnos
¥ Alumno
® Datos personales
® Datos familiares
#® Matriculas
@ Datos académicos
@ Otros datos
@ Centros del alumno
® Asistencia
@ Servicios
@ Actividades
@ Observaciones
@ Historia
# Datos reservados
@ Listados
F Grupos
¥ Documentacién Alumnado
Profesorado
B Evaluacion
Personal
Inventario
Registro
Utilidades
Inicic de curso
Secretaria
“aolver a perfil D.P.
Salir

» Centro: .
» Usuario: .
» Alumno seleccionado: T _

Matriculas del alumno

War»

Acceso al Blog

Contacto Salir

—
Gatriculas del alumno

2 registros encontrados, mostrando todos los registros

\

\ 51000195 2013 |

AN

Curso Estudios Tipo Curso Grupo Estado
2017 p= o 1 P1A A E =3
2016 pe 0 1 P1B A E B
\ Afiadir
ﬂn‘latriculas del alumno en otros centros
4 registros encontrados, mostrando todos los registros
Centro Curso Estudios Tipo Curso Grupo Estado
51000353 2016 P* Q 1 F1B T =
51000195 2015 | (o] 5 154 A E
51000195 2014 | Q 4 144 A =
0 ] 134 A E

Figura 45: Alumnado » Alumno » Matriculas

Una vez que se selecciona una matricula concreta, en el panel de navegacion de la izquierda de
la pagina aparecera una nueva opcion, a continuacion de Alumnado 2 Alumno = Matriculas, llamada
Matricula, que hace referencia a funcionalidades relativas a una matricula concreta del alumno

seleccionado.
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Panel de navegacion
matricula seleccionada

SIN

ninguna

Panel de navegacion
matricula seleccionado

CON una

Datos generales

\b Drocumentacidn Alumnay

Alumnado

N

¥ Alumnos

b Alumno

Datos perzonales
Datos familiares
Matriculas
Datos académicos
Otros datos
Centros del alumno
Asistencia
Servicios
Actividades
Observaciones
Historia

Datos reservados

 ® @ @ @ # @ @ @ @ @ & @

Listados

F Grupos

Profesorado
Evaluacian
Personal
Inwventaric
Registro

Utilidades

Inicio de curso
Secretaria

aolver a perfil DLF.

Salir

Diatos generales

Alumnado

F
F

3

Alumnos

Alumno

@ Datos personales
@& Datos familiares
® Matriculas

& Matricula

» Datos basicos
» Motas

Datos académicos
Otros datos

®
@
@
® Asistencia

® Servicios

® Actividades

® Observaciones

@ Historia

® Datos reservados

@ Listados

Grupos

¥k Documentacian Alumnay

Centros del alumno

~

mmmmmnuu[

Profesorado
Evaluacidn
Personal
Inventaric
Registro
Utilidades
Inicioc de curso

Secretaria

Volver a perfil DLP.

Salir

Figura 46: Panel de navegacién con y sin un matricula seleccionada

1.2.2.4 Matricula

Permite realizar operaciones sobre una matricula concreta de un alumno seleccionado.

Pag. 46

Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria

Ene-18



" Alboran

1.2.2.4.1 Datos basicos

Alumnado » Alumno » Matricula » Datos basicos

Volver al indice

En funcidn del tipo de matricula, permite realizar unas operaciones u otras:

- Si se trata de una matricula en el centro actual y en estado activa [A], permite consultar y
modificar datos basicos de la matricula, asi como afiadir/eliminar materias a la matricula.

- Sise trata de una matricula en otros centros, sélo permite consultar la informacion.

Datos generales
Alumnado
b Alumnos
¥ Alumno
® Datos personales
@ Datos familiares
® Matriculas
@ Matricula
» Datos basicos
» Notas
@ Datos académicos
® Otros datos
@ Centros del alumno
@ Asistencia
@ Servicios
@ Actividades
@ Observaciones
® Historia
@ Datos reservados
@ Listados
¥ Grupos
¥ Documentacion Alumnado
Profesorado
Evaluacion
Personal
Inventario
Registro
Utilidades
Inicic de curse
Secretaria
wolver a perfil D.P.
Salir

+ Centro: .

v Usuariop |~

» Alumneo-seleccionado: © .
+ Matricula seleccionada :

Matricula del alumno

Datos basicos

Cursa: 2017/2018

Estudios: EDUCACION PRIMARIA (LOMCE)

Curso: 1 Iz‘

Grupo: P1A [+]

Estado: Aciva  [=]

Repetidor: O

Otros datos

Facha matricula: 15/09/2017 =

Fecha estado: 15/09/2017 E

Segura escolar: o

Centra: Iz‘
Guardar

Materias del alumne para la matricula elegida

3 registros encontrados, mostrando todos los registros.

Curso Materia
1 Ciencias de |a Maturaleza (P*CN)
1 Ciencias Sociales (P*CS)
1 Educacidn Artistica (P*EA)
1 Educacidn Fisica (P*EF)
1 Lengua Castellana y Literatura (P*LC)
1 Primera Lengua Extranjera (P*LE1)
1 Matematicas (P*MA)
1 Religién (P*RE)

Afiadir Materia

WLy

Acceso al Blog Contacto Salir

ARRERR R @

Figura 47: Alumnado » Alumno » Matricula » Datos basicos

1.2.2.4.2 Notas

Alumnado » Alumno » Matricula » Notas

Volver al indice

En funcidon del tipo de matricula, permite realizar unas operaciones u otras:

- Sise trata de una matricula en el centro actual y en estado activa [A], permite:
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o Consultar y modificar, evaluacidon a evaluacion, las calificaciones de las materias
incluidas en la matricula.

o Rellenar datos relativos a cada una de las citadas evaluaciones.

Si se trata de una matricula en otros centros, solo permite consultar, tanto las calificaciones
como los datos de cada evaluacion.

Datos generales

2 Alumnado

¥ Alumnos

¢ Alumno

® @ @ @ @ @ @ @ @

Datos personales
Datos familiares
Matriculas
Matricula

» Datos basicos

» Notas

Datos académicos
Otros datos
Centros del alumno
Asistencia
Servicios
Actividades
Observaciones
Historia

Datos reservados
Listados

F Grupos

¥ Documentacidn Alumnado

& Profesorado

& Evaluacidn

& Personal

8 Inventario

B Registro

Utilidades

& Inicio de curso

Secretaria

“olver a perfil D.F.

8 salir

Figura 48: Alumnado » Alumno » Matricula » Notas » Calificaciones del alumno

» Centro:i_.

» Usuario :

» Alumno seleccionado: 7
» Matricula seleccionada :

Calificaciones del alumno

Filtros

Evaluacién: Primera [«|

Boletin defecto

Calificaciones del alumnol Otros datos evaluacion

Calificaciones del alumno

Materia | Nota  Medidas

Ciencias de |a Maturaleza (1)
Ciencias Sociales (1)

Educacion Artistica (1)

Educacién Fisica (1)

Lengua Castellana y Literatura (1)
Matematicas (1)

Primera Lengua Extranjera (1)

M M o~ @

Religidn (1)

Guardar
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Datos generales ’ Centrq: e WL P»
+ Usuario :
Alumnado » Alumno seleccionado: | i . B Acceso al Blog
» Alumnos + Matricula seleccionada :

¥ Alumno - -
Calificaciones del alumno
® I};ﬁtos personales

® Datos familiares

- Filtros

® Matriculas

» Matricula Evaluacidn: Primera lz'
» Datos basicos Boletin defecto

» MNotas
® Datos académicos
® Otros datos
@ Centros del alumno

. . Calificaciones del alumno | Otros datos evaluacion
@ Asistencia

@ Servicios

=1
® Actividades Fecha: 221212017 =
® Observaciones Observaciones 1:
@ Historia .
Observaciones 2:
@ Datos reservados
® Listados Observaciones 3
¥ Grupos Decisidn de Promocidn Iz‘ -
¥ Documentacian Alumnado Fecha Decisién de Promocion =l
. =
Profesorado Fecha Superacidn Comp |=1

. Basicas:
Evaluacidn

Personal

. Guardar
Inventario

Figura 49: Alumnado » Alumno » Matricula » Notas » Otros datos evaluacién

* NOTA IMPORTANTE: El contenido de la pestafia O7°% 92tes evaluacion o <o uestra inicialmente
al acceder a esta ventana, salvo que se haga explicitamente clic en ella. Esta pestafia contiene datos
necesarios para la correcta generacion posterior de informes como, por ejemplo, actas de evaluacion.
Se recomienda su correcta cumplimentacidn.

1.2.2.5 Datos académicos

Alumnado » Alumno » Datos académicos Volver al indice

Permite consultar/modificar datos académicos del alumno seleccionado, organizados en
secciones:

- Escolarizacidn: fecha, fecha en educacidn primaria, idioma 1, idioma 2, religidn, optativa 1y
optativa 2.

- Libro de escolaridad: numero.
- Historial académico: numero y nimero de serie del papel timbrado.
- Expediente: fecha de apertura y nimero.

- Necesidades educativas (no permanentes): tipo de apoyo y si es fuera del horario escolar.
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B Datos generales
Alumnado

¥ Alumnos

» Alumno
Datos personales
Datos familiares
Matriculas
Datos académicos
Otros datos
Centros del alumno

@
L]

@

@

L]

@

@ Asistencia

® Servicios
@ Actividades
@ Observaciones
@ Historia
@ Datos reservados
@

Listados

B Grupos

¥ Documentacidn Alumnado

Profesorado
Ewvaluacidn
Personal
Inventaric
Registro

Utilidades

Inicie de curso
Secretaria

Volver a perfil D.P.
Salir

» Centro:
» Usuario :
» Alumno seleccionado: .

Datos académicos

Escolarizacion
Fecha alta: 310812016

[E [E

Fecha i.primaria: 01/09/2016
Idioma 1 INGLES E|
Idioma 2: [=]
Religidn: ) []
Optativa 1:

Optativa 2:

Libro de escolaridad

Mdmera:

Historial académico

Miamero:
N® Serie papel timbrado:

Expediente

Fecha apertura: 31/08/2016
Numero:

Necesidades educativas (no permanentes)

Tipo de apoyo:
Apoyo fuera de horario: O

Guardar

Figura 50: Alumnado » Alumno » Datos académicos

1.2.2.6 Otros datos

Alumnado » Alumno » Otros datos

Volver al indice

Permite consultar/modificar otros datos adicionales del alumnos, como un segundo domicilio, un

teléfono de contacto adicional con la persona de contacto, la entidad de médica aseguradora y la
existencia de becas, que se podran afiadir/eliminar.
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Datos generales

8 Alumnado

b Alumnos

¥ Alumno

Datos personales

l[:gatus familiares
® Matriculas

+ Centro:
+ Usuario .

+ Alumno seleccionado :

Otros datos

Otro domicilio

Domicilio:
@ Datos académicos Localidad:
® Otros datos - .
® Centros del alumno Codigo postal:
o Asistencia Teléfono 2:
® Servicioe Preguntar por:
@ Actividades
® Observaciones Otros datos
@ Historia
® Datos reservados Entidad seqguro médico: Iz‘
® Listados Numero afiliacidn:
F Grupos
¥ Documentacion Alumnado Guardar
Profescrado
Evaluacidn Becas (excepto las de servicios)
Personal Mingun registro encontradao.
Inventaric
B Registro Afiadir

Figura 51: Alumnado » Alumno » Otros datos

Datos generales ¢ Ce"m?: = WL Y»
v Usuario: ___. .. —.
Alumnado » Alumno seleccionado : Acceso al Blog

b Alumnos

¥ Alumno Otros datos

Datos personales

Datos familiares Datos de la beca
Matriculas Tipa: SIN BECA lz‘

Datos académicos Importe:

Observaciones:
Centros del alumno

Azistencia
Servicios Guardar

@
@
@
@
@ Otros datos
@
L]
@
@ Actividades

Figura 52: Alumnado » Alumno » Otros datos » Alta de beca

1.2.2.7 Centros del alumno

Alumnado » Alumno » Centros del alumno Volver al indice

Permite registrar, tanto los centros en los que el alumno seleccionado ha cursado formacién antes
del centro actual, como los centros a los que va si deja el centro actual.
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Datos generales
Alumnado

¥ Alumnos

¥ Alumno

Datos personales
Datos familiares
Matriculas

Datos académicos
Ctros datos

Centros del alumno
Asistencia

Evaluacidn

Servicios
Actividades
Observaciones
Historia

Datos reservados
Listados

¥ Centro: C.C. LAINMACULADA DE CEUTA
¥+ Usuario : USUARIO CEUTAMELILLA
¥ Alumno seleccionado : 272872 - AABAJLA DAMDAM, MOHAMED RAYYAM (154)

Centros del alumno

Antecedentes escolarizacion

Mingin registro encontrado.

Afiadir

Centros destino

Mingin registro encontrado.

Afiadir

Figura 53: Alumnado » Alumno » Centros del alumno

1.2.2.8 Asistencia

Alumnado » Alumno » Asistencia

Volver al indice

Permite gestionar las faltas de asistencia del alumno seleccionado. Se presenta una primera
pantalla (pestaia) en la que se registra la falta. Una vez registrada, se puede modificar (justificar, indicar

avisos...) o eliminar.

Dytos generales » Centro: .
¥ Usuario :
8 Alemnado » Alumno seleccionado :
¥ Alumnos . )
+ Alumno Asistencia

# Datos personales
@ Datos familiares

Detalle Calendario

WL ry

Acceso al Blog

B Contacto g Volver g Salir

@ Matriculas
# Datos académicos Filtros
@ Otros datos
® Centros del alumno
@ Asistencia

@ Evaluacién

Seleccidn:

@ Servicios
@ Actividades
@ Observaciones

# Historia 2 registros encontrados, mostrando todos los registros.

® Datos reservados

@ Listades Fecha Aviso al organi Aviso a familia Sesidn Observaciones
¥ Grupas 041202017 | 8l NO NO Di [E” Editar | [B Eliminar
3 5 -

Dacumentacion Alumnado 071112017 | NO NO NO MAFIANA E Editar | [BY Eliminar

Profesorado

Opciones de exportacion : 47] CSV | %] Excel | €3] XML | PDF

8 Evaluacion
8 Personal

8 Inventario

Faltas asistencia

Actual  [+]

Filtrar

Afiadir

Figura 54: Alumnado » Alumno » Asistencia » Listado de faltas
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Datos generales

Alu
b Al

mnado

umnos

b Alumno

Iko

®

®
®
®
®
®
L]
L]
L]
L]
L]
L

Datos personales
Datos familiares
Matriculas

Datos académicos
Otros datos
Centros del alumno

Asistencia

Evaluacion
Servicios

Actividades

Chservaciones
Historia
Datos reservados

+ Centro:
» Usuario :
» Alumno seleccionado :

Asistencia

Asignacion faltas de asistencia

Fecha inicio:

Sesion:

Justificada:

Aviso organismo:

Aviso familiar.

Observaciones:

Guardar

« <

*»

Acceso al Blog

Figura 55: Alumnado » Alumno » Asistencia » Registro de falta

Adicionalmente, se presenta una segunda pantalla (pestaia) en la que se visualiza un calendario
del curso escolar, con los dias en los que se han producido faltas en rojo. En este calendario se pueden
justificar las faltas, haciendo clic sobre el dia de la falta, que pasara a tener un color verde.

Datos generales
Alumnado
b Alumnos
» Alumno
@ Datos personales
@ Datos familiares
® Matriculas
® Datos académicos
® Otros datos
® Centros del alumno
® Asistencia
@ Ewaluacidn
® Servicios
® Actividades
® Observaciones
® Historia
® Datos reservados
® Listados

F Grupos

¥ Documentacién Alumnado

Profesorado
Evaluacion
Personal
Inventario
Registro
Utilidades

Inicio de curso

+ Centro:
» Usuario:

» Alumno seleccionaao: ;

Asistencia

Detalle I Calendario |

20
27

ral
28

« <

>»

Acceso al Blog Contacto

Septiembre 2017
X b v

1

6 7 8
13 14 15
20 21 22
27 28 29

Noviembre 2017
X J v
1 2 3
a a 10

15 16 17
22 23 24
29 30

16
23
30

L
18
25

12
19
26

16
23
30

hl
12
25

M

Octubre 2017
X J v
4 5 B
1 12 13
18 19 20
25 26 27

Diciembre 2017

X

12
20
27

J

14
21
28

v
1

g
18
22
29

5 D

4
7 i
14 15
21 22
28 29
5 D
2 3
9 10
16 17
23 24
30 N

Figura 56: Alumnado » Alumno » Asistencia » Calendario de faltas

1.2.2.9 Evaluacion

Alumnado » Alumno » Evaluacion

Volver al indice
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Permite gestionar las distintas evaluaciones por curso que ha tenido el alumno. En la primera
pantalla se muestra un listado de evaluaciones, donde se pude afadir una nueva evaluacién o
seleccionar una existente.

8 Datos generales
Alumnado

b Alumnos

b Alumne
Datos personales
Datos familiares
Matriculas
Datos académicos
Otros datos
Centros del alumno
Asistencia
Ewvaluacién
Servicios
Actividades
Observaciones
Historia

e e o8 o 0 0 08 008 80

Datos reservados
Listados

.

b Grupos

¥ Documentacidn Alumnado
8 Profesorado
8 Evaluacion
8 Personal
Inventario
Registro
Utilidades
Inicio de curso
8 Secretaria
8 volver a perfil D.P.

8 salir

» Centro:
» Usuario :

lk » Alumno seleccionado :

Evaluacion

Evaluaciones del alumno en Infantil

7 registros encontrados, mostrando todos los registros

Fecha

15/03/2016
15/06/2016
20/06/2016
20/12/2016
271032017
19/06/2017
19/06/2017

Medidas adoptadas

A.C. significativas:
R.E. 1% ciclo:
RE 2*ciclo:
RE 3°ciclo:

Curso Evaluacién

12 2

12 3

12 F

14 1

14 2

14 3

14 F
Afiadir
Guardar

R

Acceso al Blog Contacto

Aiio

f

2015/2016
2015/2018
2015/2018

m | &

2016/2017
2016/2017
2016/2017

|

2016/2017

o Salir

Figura 57: Alumnado » Alumno » Evaluacion » Listado de evaluaciones

Datos generales

Albﬂnado
¥ Alumnos

b Alumno

Matriculas
Otros datos
Asistencia

Servicios
Actividades

@ & & & & & & & & & @ B

Historia

Evaluacion

Datos personales
Dates familiares

Dates académicos

Centros del alumneo

Observaciones

» Centro:
» Usuario :
» Alumno seleccionado :

Evaluacion

Datos de la evaluacion

Etapa:
Curso:
Afio:
Evaluacidn:
Fecha:

INFANTIL 5 ARIOS [ v |
201712018 [= |
1]

B

Guardar

Figura 58: Alumnado » Alumno » Evaluacion » Alta de evaluaciones

Una vez se selecciona una evaluacidn, se puede ver el detalle, que incluye las calificaciones y
comentarios.
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B Datos generales

& Alumnado

¥ Alumnos

» Alumno

Datos personales
Datos familiares
Matriculas

Datos académicos
Otros datos
Centros del alumno
Asistencia
Evaluacién
Servicios
Actividades
Observaciones
Historia

Datos reservados
Listados

¥ Grupos

¥ Documentacién Alumnado

© Profesorado

Evaluacién

& personal

& Inventaric

Registro

Utilidades

Inicio de curso

© Secretaria

Volver a perfil D.P.
8 salir

» Centro:
» Usuario:
» Alumno seleccionado :

Evaluacion

Datos de la evaluacion

Etapa: EDUCACIO FA

Curso IMFAMTIL 3 ARIOS

Afio: 2015/2016

Evaluacién: 2

Fecha: 15/03/2016 =

Conocimiento de si mismo y autonomia personal

Respeta las normas de clase

Muestra actitudes de ayuda, respeto y colaboracian:

Wejora su motricidad fina:

Tiene adquirido buenos habitos de higiene y alimentacidn:

Expresa emociones y sentimientos:

Identifica y sefiala segmentos y elementos en su cuerpo ¥ de los demas
Aplica la coordinacidn dculo manual en actividades diversas:

Conocimiento del entorno

Conoce los dias de la semana:

Conoce los diferentes oficios

Conoce las estaciones del afio y nombra alguna caraceristica:
Ldgica matematica: Reconoce propiedades de los objetos:
Conoce los conceptos: Arriba-Abajo:

Conoce los conceptos: Dentro-Fuera:

Conoce los conceptos: Mas-menos

Conoce los conceptos: Lieno-Vacio:

Conoce los conceptos: Corto-Largo

Conoce los conceptos: Muchos-Pocos

Conoce los conceptos: Grande-Pequefio

Conoce los conceptos: Encima-Debajo:

Conoce los conceptos: Delante-Detras

Conoce los conceptos: A un lade- A otro lado:

Reconoce los colores: Rojo:

Reconoce los colores: Amarillo

Reconoce los colores: Azul

Reconoce los colores: Verde

Reconoce las farmas: Circulo

Reconoce las formas: Cuadrado

Reconoce las formas: Tridngulo

© Acceso al Blog

@ Contacto Volver

sl
gl
sl
AVECES
sl
sl
sl

FEIEEEEE

AVECES
sl
NO
sl
sl
sl
sl
sl
sl
sl
sl
sl
gl
sl
sl
sl
sl
Sl
sl
sl

FMEFE MM EFEMEFEMEEFFEEEE]

Figura 59: Alumnado » Alumno » Evaluaciéon » Detalle de evaluacion (1/2)
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«

Utiliza las nociones espaciales: Dentro-Fuera:
Utiliza las nociones espaciales: Arriba-Abajo:

[l

Utiliza las nociones espaciales: Encima-Debajo sl

Utiliza las nociones espaciales: Defante-Detrds AVECES E
Utiliza los nimeros del1a|3yreali§sus grafias: MO [~]
Muestra interés por observar, conocer y explorar catacts. del entorno cercano: 1 E
Conoce y respecta las normas esenciales de convivencia sl E
Respecta y se relaciona con sus iguales y adultos El E

Lenguaje: C. icacion y Repr

Lenguaje corporal: Realiza instrucciones con su cuerpo: sl E
Lenguaje audiovisual y Tec. de |1a info: Expresa sus conocimientos mediante el lenguaje audiovisual Ell E
Lenguaje: Lee e interpreta imagenes y pictogramas: sl E
Lenguaje: Participa en didlogos El E
Lenguaje: Reconoce su nombre: sl E
Lenguaje: Escribe su nombre AVECES E
Lenguaje artistico Utiliza materiales e instrumentos para la expresién plastica sl E
Lenguaje artistico: Se adapta al ritmo de la mdsica: sl E
Lenguaje artistico: Canta canciones: sl E
Lenguaje artistico: Discrimina sonidos e identifica la fuente que los produce sl E
Lenguaje: Comprende mensajes orales sencillos y responde a ellos El E
Obsenvaciones 1

Obsenvaciones 2

Observaciones 3

Guardar

Figura 60: Alumnado » Alumno » Evaluacion » Detalle de evaluacion (2/2)

1.2.2.10 Servicios

Alunado » Alumno » Servicios Volver al indice

Permite asignar/desasignar servicios ofertados por el centro al alumno seleccionado.

Datos generales + Centro: WL r»
}+ Usuario
Alumnado » Alumno seleccionado : Acceso al Blog Contacto Volver Salir
¥ Alumnos L
b+ Alumno Servicios
#® Datos personales
@ Datos familiares Servicios utilizados
@ Matriculas uUn registro encontradf.
@ Datos académicos
® Otros datos Servicio Gratuito Coste Observaciones
@ Centros del alumno
o Asictencia MADRUGADORES sl [E” Editar [E Eliminar
@ Evaluacian
@ Servicios Afiadir
® Actividades
#® Observaciones

Figura 61: Alumnado » Alumno » Servicios » Listado

Una vez seleccionado un servicio, se podra modificar su informacidn.
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Datos generales

Alumnado

¥ Alumnos

¥ Alumno

Datos personales
Datos familiares
Matriculas

Datos académicos
Otros datos
Centros del alumno
Asistencia
Evaluacidn
Servicios
Actividades
Observaciones
Historia

Datos reservados

® @ @ & & & @& @& & ® @ 0 @ @

Listados

F Grupos

¥ Documentacién Alumnado

» Centro:
» Usuario :

» Alumno seleccionado :

Servicios

Datos relativos al servicio

Servicio:
Gratuita:
Coste:

Obsemvaciones:

Becas y ayudas

Tipa:

Modalidad:

« <

- ) Acceso al Blog

I'v1ADRUGADORESIZ| Confirmar
]
30

MEC [=]

Guardar

*»»

1.2.2.11

Actividades

Alumnado » Alumno » Actividades

para a cada actividad:

Figura 62: Alumnado » Alumno » Evaluacion » Detalle de servicio

Volver al indice

Permite asignar/desasignar actividades ofertadas por el centro al alumno seleccionado.

En la pantallainicial, se mostrard el listado de las actividades ya asignadas al alumno. Ahi se podr3,

- [E" Accederal detalle/modificar la actividad.

- B Eliminar la actividad.

Afiadir

- una nueva actividad.

Datos generales

Alumnado

¥ Alumnos

¥ Alumno

@ 8 8 8 @ @ 8 8 8 0 @

Datos personales
Datos familiares
Matriculas

Datos académicos
Otros datos
Centros del alumno
Asistencia
Evaluacién
Servicios
Actividades
Observaciones

» Centro: .
» Usuario :
» Alumno seleccionado :

Actividades

Actividades en las que participa

LR 3
Acceso al Blog

2 registros encontrados, mostrando todos los registros.

Actividad

Abrete Sésamo

Jugando con la Naturaleza

s

Gratuito Coste Observaciones

NO [E” Editar

NO [E” Editar
Afiadir

© Contacto Salir

B Eliminar
[B¥ Eliminar

Figura 63: Alumnado » Alumno » Actividades » Listado de actividades del alumno seleccionado
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Ddtps generales ’Ce""‘?’ WL r»
» Usuario :.
Alumnado » Alumno seleccionado: - o Acceso al Blog
¥ Alumnos
» Alumno Actividades
@ Datos personales
@ Datos familiares Datos de la actividad
@ Matriculas Actividad: Semana Cultural |Z|
® Datos académicos Gratis: |
@ Otros datos Coste:
@ Centros del alumno
® Asistencia Observaciones:
@ Evaluacion
@ Servicios Guardar

@ Actividades

Figura 64: Alumnado » Alumno » Actividades » Detalle de actividad

1.2.2.12 Observaciones y agrupamientos flexibles
Alumnado » Alumno » Observaciones Volver al indice

Permite registrar observaciones sobre el alumno seleccionado, asi como asignar/desasignar
agrupamientos flexibles existentes en el centro.

tos generales ¢ Centrq:
» Usuario :
mnado » Alumno seleccionado :

¥ Alumnos .

» Alumno Observaciones
@ Datos personales i
@ Datos familiares Observaciones
& Matriculas Campo libre uso sel/agrup.; o
@ Datos académicos Libre 1:
@ Otros datos . )
@ Centros del alumno Libre 2
® Asistencia Libre 3:
@ Evaluacién Observaciones:
® Servicios
® Actividades

. Guardar

@ Obserwvaciones
@ Historia
& Datos reservados Agrupamientos flexibles
@ Listados Mingdn registra encontrado.

k Grupos

¥ Documentacién Alumnado rm—

Anadir

Profesorado

Figura 65: Alumnado » Alumno » Observaciones

Al hacer pulsar el botén -~ 2™ se accede a otra pantalla en la que se puede marcar/desmarcar

el agrupamiento flexible al que pertenece el alumno.
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B Datos generales

B Alumnado

¥ Alumnos

¥ Alumno I}

# Datos personales
@ Datos familiares

@ Matriculas

@ Datos académicos

® Otros datos

® Centros del alumno

@ Asistencia

@ Servicios
@ Actividades
@ Observaciones

» Centro:
v Usuario :
» Alumno seleccionado :

WTr»

Acceso al Blog
Observaciones

Agr

Un registro encontrado.

flexibles exi: en el centro

Descripcion

Alumnos con necesidad especifica de apoyo educati

Guardar

Contacto Salir

Figura 66: Alumnado » Alumno » Observaciones » Agrupamientos flexibles

1.2.2.13

Historia

Alumnado » Alumno » Historia

Permite registrar los diferentes estados que el alumno ha tenido en el centro.

Datos generales

B8 Alumnado

¥ Alumnos

¥ Alumno

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]

Datos personales
Datos familiares
Matriculas

Datos académicos
Otros datos
Centros del alumno
Asistencia
Servicios
Actividades
Observaciones
Historia

Datos reservados
Listados

» Centro :
+ Usuario :
+ Alumno seleccionado @

Historia

Historial del alumno en el centro

Mingun registro encontrado.

Afiadir

Volver al indice

Figura 67: Alumnado » Alumno » Historia » Listado de estados

Al pulsar el botén
momento presente, pudiendo ser modificados y registrados como un nuevo estado del mismo.

Ariadir

se accede a los datos que, del alumno seleccionado, se dispone en el
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» Centro:.

B Datos generales
» Usuario :

Alumnado » Alumno seleccionado :
¥ Alumnos ) A
» Alumno Historia

#® Datos personales

® Datos familiares Datos historicos del alumno

® Matriculas Nimero:
® Datos académicos DNI/ NIE / Pasaporte:
#® Otros datos

Nombre:

@ Centros del alumno
Primer apellido

Segundo apellido:

® Asistencia

® Servicios

@ Actividades

@ Observaciones

Sexo

Fecha nacimiento:
# Historia

@ Datos reservados Pais:
® Listados Afio:
b Grupos Etapa:
¥ Documentacion Alumnado Curso:
Profesorado Grupo:
8 Evaluacidn Idioma 1:
Personal Idioma 2:
Inventario Religidn
B Registro Optativa 1:
© utilidades Optativa 2
Tutor:

B Inicio de curso
Observaciones:

¢Repite este curso?:

Secretaria
B volver a perfil D.P.
8 salir

Waerm
Acceso al Blog Contacto

MUJER [+]
e
=
ESPARIA [=]
201712018 [+
RS

INFANTIL 3 ARIOS [+ ]
PRIMARIA1°(4)  [+]
INGLES  [+]

SIN OPTATIVA

SIN OPTATIVA

Guardar

Figura 68: Alumnado » Alumno » Historia » Alta/Modificacion de estado

1.2.2.14 Datos reservados

Alumnado » Alumno » Datos reservados

Volver al indice

Permite registrar los datos reservados del alumno seleccionado. Estos datos se agrupan por
categorias (pestafas):

- Necesidades educativas especiales (ACNEE).

- Dificultades especificas en el aprendizaje (APREN).

- Trastorno por Déficit de Atencidn e Hiperactividad (TDAH).

- Altas capacidades intelectuales (OTRAS).

- Incorporacion tardia al Sistema Educativo (INCOR).

- Condiciones personales o de historia escolar (ANCE).

En todos los casos, se pueden declarar necesidades y proporcionar apoyos y/o otros recursos:

- Listado de necesidades. Se podrd mantener el conjunto de necesidades, del tipo
correspondiente, del alumno seleccionado:

o Alta
o Moadificacidn
o Paso a histérico

o Recuperacidn del histérico
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- Listado de apoyos. Se podrd mantener el conjunto de apoyos, del tipo correspondiente,

recibido
(@]
(@]
(@]

o

s por el alumno seleccionado:

Alta

Modificacién
Paso a histérico

Recuperacidn del histérico

- Otros recursos: Se podra mantener el conjunto de otros recursos, del tipo correspondiente,

recibido
o

o

Datos generales
@ Alumnade
¥ Alumnos
¥ Alumno
® Datos personales
® Datos familiares
® Matriculas
® Datos académicos
® Otros datos
® Centros del alumno
@ Asistencia
@ Servicios
@ Actividades
# Observaciones
@ Historia
@ Datos reservados
® Listados
¥ Grupos
¥ Documentacién Alumnado
8 profesorado
Padres
8 Evaluacidn
© Personal
8 Inventario
B Reqgistro
Utilidades
8 Inicio de curso
Secretaria
8 volver a perfil D.P.
@ salir

s por el alumno seleccionado:

Alta

Modificacion
Paso a histérico

Recuperacion del histérico

» Centro:
» Usuario :
» Alumno seleccic....

WL e,

Acceso al Blog

Necesidad educativa especial

Contacto Salir

N idades Educativas Especial |Diﬁ Itad EspeciﬁcasAprendizaiel TDAH |Altas Capacidades Intelectuales
Inc. Tardia al Sist Educativol Condici Per: les o de Historia Escolar‘
Filtros
Seleccién ACTUAL  |v
Filtrar

Para que un alumne pueda considerarse que presenta necesidades educativas especiales debera contar con
-Informe psicopedagdgico de los senvicios de orientacidn educativa.
-Dictamen de escolarizacidn de los senvicios de orientacion educativa.

-Resolucidn de escolarizacidn de |a Direccién Provincial

Necesidades

Ninguin registro encentrado.

Aiiadir
Apoyos
Mingun registro encontrada

Afiadir
Otros Recursos
Ningun registro encontrado.

Afiadir

MNota importante - Sdlo se deben recoger los datos especificos y de caracter IMPRESCINDIBLE para la correcta escolarizacion del alumnola

Debe evitarse consignar todo lo que pudiera contravenir los niveles de seguridad dispuestos en la Ley de Proteccidn de Datos

1.2.2.15

Alumnado » Alumn

Figura 69: Alumnado » Alumno » Historia » Alta/Modificacién de estado

Listados

o » Listados

Volver al indice

Ene-18

Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria

Pag. 61


https://www.educacion.gob.es/alboran/ceip/centro/listados?actual=menu.ceip.listadosAlumno&modulo=AL&tipo=I

d@Alboran

Permite generar diferentes informes (documentos) sobre el alumno: certificados, expedientes,
datos personales, evaluacién de final de ciclo...

El formato del documento generado puede ser Word [# o PDF . En ocasiones, se requiere que
el usuario introduzca algin pardmetro E para generar el informe.

Datos generales

Alumnado

» Centro:
» Usuario:

» Alumno seleccionado

WCar»

@ AccesoalBlog @ Contacto g Salir

b Alumnos .
» Alumno Listados
# Datos personales : .
@ Datos familiares Listados del médulo
® Matriculas 17 registros enconfrados, mostrando todos los registros.
@ Datos académicos
@ Otros datos Descripcion
@ Centros del alumne —
o Asistencia Alumno: Certificado Académico Primaria E
@ Servicios Alumna: Consejo orientador del 3° curse - Anexo V ]
@ Actividades Alumna: Expedients académico - Anexo | (LOMCE) =
@ Ob:
Ussrvacenss Alumno: Ficha de Datos Personales (LOE) o
@ Historia
@ Datos reservados Alumno: Ficha de Datos Personales (LOMCE) e}
@ Listados Alumno: Ficha/Expediente de Educacidn Infantil ]
¥ Grupos Alumno: Ficha/Expediente de Educacion Primaria (LOE) E
¥ Documentacidn Alumnada Alumno: Historial académico - Anexo lll =
8 Profesorado Alumno; Historial académico de un alumno (LOE) E
B Evaluacion —
Alumno: Informe de evaluacidn final de ciclo E
Personal —
, . Alumno: Informe personal por traslado - Anexo IV E
Inventario
© Registro Alumnos: Boletin Informativo de resultados de la Evaluacidn Infantil E
© Utilidades Alumnos: Boletin Informativo de resultades de |a Evaluacién Primaria E
2 Inicio de curso Alumnos: Certificado de Matriculacién E
© Inicio d Al Certificado de Watricul E
& Secretaria Alumnos: Ficha pequefia o]
€ Volver a perfil D.P. Alumnos: Historial académico (Unificada LOE/LOMCE) ]
2 salir Alumnos: Informe de final de Educacién Primaria - Anexo <
B sal Al Infi de final de Ed P Al Vi =
Figura 70: Alumnado » Alumno » Listados » Listado
Datos generales » Centro: Acceso al Blog
» Usuario :
Alumnado » Alumno seleccionado
b Alumnos )
b+ Alumno Listados
@ Datos personales ;
@ Datos familiares Parametros
@ Matriculas Listado:
@ Datos académicos Evaluacién Primera lz‘
@ Otros datos Curso: 201712018 |z|
@ Centros del alumno
® Asistencia Formato: PDF [+]
@ Servicios
@ Actividades Confirmar
@ Observaciones
@ Historia
@ Datos reservados
@ Listados
Figura 71: Alumnado » Alumno » Listados P Listado con parametros
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1.2.3 Grupos
Alumnado » Grupos Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento extendido de grupos:

- Listado de grupos del centro, pudiendo = ™" 'por el tipo de estudio (Educacién Infantil [I],
Educacidn Primaria [P] Educacion Primaria LOMCE [P*]).

- [E" seleccion de un grupo.
- “HEdicién del horario de un grupo
- B Eliminacién de un grupo.

_ Ariadir un grupo.

» Centro:

Datos generales B AccesoalBlog @ Contacto @ Salir

¥ Usuario:
& Alumnado
» Alumnos Grupos
P Grupos
b Documentacién Alumnado Filtros
@ Profesorado Estudio: E
Ewvaluacién
Personal Filtrar
Inventario
Registro Grupos
B utilidades 21 registros encontrados, mestrando tedos los registros.
& Inicio de curso
Secretaria ~ Grupo Estudio Tipo Matr. Turno Tutor
& Volver a perfil D.P. 134 | (o] D e - E _3 Bk
8 Salir 138 I 0 D - -~ E | 5B
13C I 0 D E 5 B
14A I 0 D E | 5B B
14B I 0 D - E 5 B
154 I 0 D e E 5 B
156 I 0 o R i B | 5 B
P1A P 0 D E | 5 B
P18 P 0 D - E | BB
P24 pe 0 D E | 5B B
P28 P+ 0 D E 5 B
P2C pe 0 D - B G B
P3A pe ) D B 5 B
P3B P 0 D E | 5 B
P4A pe 0 D E | 5B
P4B P+ 0 D E g B
P4C pe 0 D E 5 | B
P5A pe 0 D E B B
P58 pe ) D - - B 5 B
PEA pe 0 D E | =5 B
P68 P 0 D E | 5B
Afiadir

Figura 72: Alumnado » Grupos » Listado

Al seleccionar un grupo, se accede a otra pantalla en la que se pueden consultar/modificar datos
relativos al grupo (cédigo, estudio, curso...), asi como visualizar el horario del grupo.
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© Datos generzles
B Alumnado
¥ Alumnos

» Grupos
» Documentacién
Alumnado

Profesorado
Evaluacién

Personal

L]
]

L]

© Inventario
© Registro
0 Utilidades

B Inicio de curso

© Secretaria

B Volver a perfil D.P.

B Salir

» Centro :
» Usuario :

Ensefianzas

Datos relativos al grupo

Afio:
Grupo:
Estudio:
Curso:
Tipo Matr.:
Turno:
Tuter:

Horario del grupo

13A
EDUCACIO

Oficial El
Diurno El

Mostrando el horario del grupo seleccionado

Sesion

09:00-09:45

09:45-10:30

10:30-11:00
10:30-11:15
11:15-11:45

11:45-12:30

12:30-13:15

13:15-14:00

Lunes

APOYO A
OTROS
PROFESORES
CONOCIMEENTO
DE SIMISMO ¥
AUTONOMIA
PERSONAL

ASAMBLEA

RECREQ

APROXIMACION
A LA LECTO-
ESCRITURA

Misica
MUSICA

APOYO A
OTROS
PROFESORES
CONOCIMIENTO
DE SIMISMO ¥
AUTONOMIA
PERSONAL

Accesoal Blog @ Contacto @ Volver

N INFANTIL [=] cargar cursos
Guardar
Martes Miércoles Jueves
CONOCIMENTO
DE SIMISMO ¥ APOYO A
gg:?ﬁg"fw AUTONOMIA 0TROS
e PERSONAL PROFESORES
PERSONAL APOYO A EDUCACION
0TROS FISICA
PROFESORES
APROXIMACION
A LA LECTO-
ESCRITURA
PO A ASAMBLEA ASAMBLEA
OTROS
PROFESORES
RECRED RECRED RECREQ
DIoMA
EXTRANJERQ:
f‘g’;t'g” INGLES EXPRESION
i IDIOMA MUSICAL
MATEMATICA EXTRANIERD
INGLES
EXPRESION ; ACTMIDAD
MUSICAL PLASTICA GRAFOMOTRIZ
CONOCIMENTO
CONGCMIENTO giféﬂg’:g" CONOCIMENTO
DE SIMISMO ¥ PERSDNAL DE SIMISMO ¥
AUTONOMIA i AUTONOMIA
PERSONAL FERSONAL
0TROS
PROFESORES

Figura 73: Alumnado » Grupos » Detalle de un grupo

Viernes

ASAMBLEA

ACTVIDAD
GRAFOMOTREZ

RECREO

DIOMA
EXTRANJERO:
INGLES
DIOMA
EXTRANJERO
INGLES

EXPRESION
MUSICAL

CONOCIMENTO
DE SIMISMO Y
AUTONOMIA
PERSONAL

8 Salir

Al hacer clic en la edicidn del horario del grupo, se accede a una pantalla en la que se puede
consultar/modificar el horario del grupo.

Pag. 64

Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria

Ene-18



" Alboran

B Datos generales

@ Alumnado

¥ Alumnos

¥ Grupos

¥ Documentacidn

8 Profesorado

Alumnado

@ Evaluacidn

@ Personal

8 Inventario

B Registro

B utilidades

8 Inicio de curso

B Secretaria

B volver a perfil D.P.

8 salir

<L

» Centro:
¥ Usuario :

Edicién del horario del grupo

Grupo

Grupo:

@ Accesoal Blog @ Contacto

Valores seleccionados

@ Volver @ Salir

Materia: ) El
Profesor: .
Manual: ]
Horario del grupo
Mostrande el horario del grupo seleccionado
Sesion Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
APOP CMAP CMAP APOP ASA
CMAP APOP EF
09:00 - 05:45
ASA ASA ASA
APOP
09:45 - 10:30 .
RECR RECR RECR RECR RECR
10:30 - 11:00
RECR RECR RECR RECR RECR
10:30 - 11:15
a Primera materia > primer par {materia, profesor}

11:15 - 11:45] Segunda materia = segundo par {materia, profesor}

Tercera materia = tercer par {materia, profesor}

Figura 74: Alumnado » Grupos » Modificacion de horario de grupo

En esta pantalla se puede ir asighando a cada periodo lectivo una materia y el profesor que la
imparte, de manera que a cada periodo lectivo se le podrian asignar hasta 3 pares de {materia, profesor}.
Esto se hace asi para poder reflejar desdobles. Para ello, habria que:

1. En el apartado Valores seleccionados, seleccionar la materia y el profesor deseados.

2. Todo periodo lectivo estd compuesto de 6 huecos, que se dividen en 3 pares de 2 huecos (en
cada par, el primer hueco representa el cédigo de la materia y, el segundo, el cédigo del
profesor). Se deberd hacer clic en el primer hueco para fijar la primera materia y en el
segundo hueco para fijar el profesor de la primera materia.

3. Sise quiere fijar una segunda materia en el mismo periodo lectivo, se debera hacer clic en el
tercer hueco para fijar esta segunda materia y en el cuarto hueco para fijar el profesor de la

Ene-18

Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria

Pag. 65




d@Alboran

segunda materia. Con una tercera materia se procederia de manera analoga, usando los
huecos quinto y sexto.

1.2.4 Documentacion alumnado

Alumnado » Documentacién alumnado

Volver al indice

Permite generar una serie de certificados e informes, relativos a grupos de alumnos.

Permite generar diferentes informes (documentos) sobre grupos de alumnos: certificados,

boletines, actas, fichas...

El formato del documento generado puede ser Word ¥l o Pdf T. En ocasiones, se requiere que

el usuario introduzca algin parametro E para generar el informe.

Dates generales
Alumnado

¥ Alumnos

P Grupos

» Documentacién
Alumnado

o

Profesorado

Evaluacidn

a

Personal

oo

Inventario

a

Registro

a

Utilidades

a

Inicio de curso

o

Secretaria
Volver a perfil D.P.
salir

» Centro :
» Usuario :

Listados

Listados del médulo

24 registros encontrados, mostrando todos los registros.

Descripcion

Alumne : Ficha de recegida de datos

Alumne : Modelo de Justificacién de ausencias

Alumne : Modelo de optatividad (Religion/Alternativa)

Alumno: Consejo orientador del 3° curso por grupo - Anexo V

Alumne: Ficha/Expediente de Educacion Infantil por Grupos

Alumnos: Acta de Evaluacion Final Crdinaria por grupos - Anexo Il.a
Alumnos Boletin de resultados de la Evaluacion por Grupo

Alumnos: Beletin Informativo de resuliados de la Evaluacion Infantil por grupo
Alumnes: Certificado Académico Primaria por Grupo

Alumnos: Certificado de Matriculacion por Grupo

Alumnos: Expediente académico por grupos - Anexo |

Alumnos: Expediente académico por grupos (Unificade LOE/LOMCE)
Alumnes: Ficha pequefia por grupo

Alumnos: Historial académico por grupos - Anexo Il

Alumnos: Historial académico por grupos (Unificado LOE/LOMCE)
Alumnos: Informe de final de Educacion Primaria por Grupo - Anexo VI
Alumnos: Informe de los resultados de |a evaluacion final del alumnade por grupos - Anexo Vil
Alumnos: Relacién para control de faltas por curso

Alumnos: Relacién para control de faltas por grupo

Alumnos: Relacién para notas por curso

Alumnos: Relacién para netas por grupo

Alumnos: Relacién simple por curso

Alumnos: Relacién simple por grupo

Tutoria : Listado de tutoria con folos por grupo

© Accesoal Blog @ Contacto

B Salir

m mm W W W W m

Figura 75: Alumnado » Documentacidn alumnado
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1.3 PROFESORADO

En esta seccidn se gestionara toda la informacién relativa a profesores.

1.3.1 Profesores

Profesorado » Profesores Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento extendido de profesores:

Filtrar

- Listado/busqueda parametrizada: por n2 de identificacién (DNI / NIE / Pasaporte),
nombre, apellidos, cargo o seleccidn (actual o histdrico).

- [E” seleccionar un profesor.

- &= Trasladar al histérico a un profesor.

- Recuperacién un profesor del histérico.

- B Eliminar un profesor.

- Exportacién de listado a diferentes formatos 4] csv, Xl Excel, & XML, A PDF.
- Afadit "y profesor.

- Listados conjuntos (para todos los profesores que aparezcan en un listado): carnet del
profesor, ficha de datos personales, horario individual
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Datos generales r Centrc_) : B Acceso al Blog g Contacto g Salir
+ Usuario :
Alumnado
Profesorado Profesores
b Profesores .
» Documentacién Profesorado Filtros
Evaluacidn ONIf NIE | Pasaparte
Personal Nombre:
B Inventario Apelidos:
Registro Cargo: A
B Utilidades Departamenta: EDUCACION PRIMARIA A
ian: Actual v
Inicie de curso Seleccion:
Secretaria
Volver a perfil D.P. Filtrar
8 salir
Profesorado del centro
8 registros encontrados, mostrando todos los registros.
DNI Apellidos Nombre

mEannnn g
M M b
ERaEgEEER

Opciones de exporiacion : £2] CSV | 3 Excel | €3] XML | 2] PDF

Afiadir

Listado conjunto

Listado: Profesares: Carnet del Profesor ¥ | | Confirmar

Figura 76: Profesorado » Profesores » Listado

1.3.2 Profesor

Permite realizar operaciones relativas al profesor actualmente seleccionado.

Asi mismo, y de igual manera que sucede con los alumnos, permite desplazarse de un profesor a
otro mediante el panel de navegacidn que aparece en la esquina superior derecha.

1.3.2.1 Datos personales

Profesorado » Profesor » Datos personales Volver al indice

Permite afiadir y modificar informacion relativa a un profesor, en particular organizada en
diversas categorias:

- Datos basicos
- Datos de domicilio

- Datos de nacimiento
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1.3.2.2 Acceso
Profesorado » Profesor » Acceso Volver al indice
Permite afadir y modificar informacidn relativa al perfil profesional de un profesor:
- Datos generales: cuerpo y n? de registro personal.

- Acceso al cuerpo de funcionarios (si procede): fecha, n2 de lista, forma de acceso, especialidad
de acceso, estudios académicos para optar al acceso para el acceso, especialidad del titulo y
otros estudios.

1.3.2.3 Situacidon

Profesorado » Profesor » Situacion Volver al indice

Permite afiadir y modificar informacidn relativa a la situacién administrativa del profesor en el
centro, tanto en el curso actual como en cursos precedentes.

- Datos generales: cuerpo y n2 de registro personal.

- Acceso al cuerpo de funcionarios (si procede): fecha, n2 de lista, forma de acceso, especialidad
de acceso, estudios académicos para optar al acceso para el acceso, especialidad del titulo y
otros estudios.

1.3.2.4 Cargos

Profesorado » Profesor » Cargos Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento extendido de los cargos ostentados por el profesor
seleccionado en el centro:

- Mostrar un listado de cargos, pudiendo Filtrar por seleccion (Actual o histdrico).

- [E" seleccionar un cargo concreto.
. = Pasar al histérico un cargo concreto.

il Recuperar un cargo del histdrico.

- B Eliminar un cargo.

Anadir_ yn cargo.
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Datos generales

aal

umnado

Profesorado

[ 3
»

Profesores
Profesor

@ Datos personales

[ 3

®
L]
L]
® Habilitaciones
®
L)
L)
L)

Acceso
Situacién
Cargos

Observaciones
Actividad
Permisos
Listados

Documentacidn
Profesorado

Evaluacion

Personal

Inventario

Registro
Utilidades

Inicio de curso

Secretaria

Volver a perfil D.P.

Salir

¥ Centro:
» Usuario: .
+ Profesor seleccionado :

Cargos

Filtros

Actual  [=]

Seleccidn:

Filtrar
Cargos desempeifiados por el profesor
5registros encontrades, mostrando todos los registros.
Ccargo{s) desempeiiado(s) Fechainicio  Fechafin
ENCARGADO DEL COMEDCOR 01/09/2016 30/06/2019
DIRECTOR 01/09/2016 30/06/2019
REPRESEMTANTE DE LA COMISION DE CONVIVENCIA 01/09/2016 30/06/2019
REPRESENTANTE EN LA COMISION ECONOMICA 01/06/2017 30/06/2018
REPRESEMNTANTE EN EL CONSEJO ESCOLAR 06102017 | 3010612018
Afiadir

Warm»

Acceso al Blog Contacto Salir

Horas reduccion

CIEIEIEE
1l
ERRRR

Al pulsar el botén

Figura 77: Profesorado » Profesor » Cargos » Listado

Afiadir

relativos al cargo: descripcion (cargo), fecha de inicio, fecha de fin y horas de reduccion.

un cargo, se accede a una pantalla en la que se solicitan los datos

Esta pantalla es visualmente la misma que aparecera al editar un cargo ya existente.

8 Datos generales

Alumnado

Profesorado

b Profesores

¥ Profesor

®

Datos personales
Acceso

Situacion
Cargos
Habilitaciones
Observaciones
Actividad
Permisos
Listados

@ @ @ @ @ ® @

L]

¥ Documentacidn

Profesorado

» Centro
» Usuario :
» Profesor seleccionado :

Cargos

Cargo actual
COORDINADOR DE EDUCACION INFANTIL

Cargo:
Fecha inicio: E]
Fecha final: E]

Horas reduccidn

Guardar

WLI»
Acceso al Blog

Contacto

Figura 78: Profesorado » Profesor » Cargos » Anadir cargo

1.3.2.5 Habilitaciones

Profesorado » Profesor » Habilitaciones

Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de las habilitaciones del profesor seleccionado:

- Mostrar un listado de habilitaciones.
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- B Eliminar una habilitacion.

Afadir '\ na habilitacion.

B Datos generales 4 Cemr?: N WOy
» Usuario :
8 Alumnade » Profesor seleccionado : AccesoalBlog @ Contacto g Salir

& Profesorado

R Habilitaciones
Profesores

* Profesor Habilitaciones del profesor/a
® Datos personales
Acceso 2 registros encontrados, mostrando todos los registros.
Situacion i
Cargos Clave Descripcion

FILOLOGIA, LENGUA CASTELLANA [E¥ Eliminar

Observaciones 32 FILOLOGIA: LENGUA CASTELLANA E INGLESA Bk Eliminar

@
®

L]

@ Habilitaciones 72
®

@ Actividad

@ Permisos

@ Listados Adadir

b Documentacion
Profescrado

Figura 79: Profesorado » Profesor » Habilitaciones » Listado

4, Anadi o1 .y .
Al pulsar el botén -~ “™%" " una habilitacién, se accede a una pantalla en la que se ofrece una lista

de potenciales habilitaciones del profesor seleccionado, en la que se podrd marcar las deseadas.

© Datos generales > Centro: Warm
¥ Usuario :
B Alumnado » Profesor seleccionado : Acceso al Blog Contacto Salir
© Profesorado L
N Habilitaciones
Profesores
» Profesor
Anadir habilitaciones al profesor
# Datos personales
o Acceso 9 registros encontrados, mostrando todos los registros
@ Situacién
& Cargos Codigo Descripcidn
* Habilitaciones 7 AUDICION Y LENGUAJE (PRIMARIA) =]
@ Observacicnes &)
» Actividad 34 EDUCACION FISICA
@ Permisos 3 EDUCACION INFANTIL ]
@ Listados 38 EDUCACION PRIMARIA ]
¥ Decumentacin o1 INSPECCION EDUCATIVA ]
Profeserado B
.. 87 LEMNGUA EXTRANJERA INGLES (PRIMARIA} 0
8 Evaluacion
35 MUSICA ]
& Personal 5
36 PEDAGOGIA TERAPEUTICA (PRIMARIA) =]
8 Inventario
99 RELIGION (S0LO NO FUNCIOMARIOS) [a]
Registro
8 utilidades
8 Inicic de curso Guardar

1.3.2.6 Observaciones

Profesorado » Profesor » Observaciones

Permite registrar observaciones relativas al profesor seleccionado.

Figura 80: Profesorado » Profesor » Habilitaciones » Aiadir habilitacién

Volver al indice
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4 :
Datos generales Ce““l?
» Usuario :
Alumnado » Profesor seleccionado :

B Profesorado .
Observaciones
b Profesores

¥ Profesor
Notas sobre el profesor/a

@ Datos personales

® Acceso Observaciones:

@ Situacion

@ Cargos Datos de libre utilizacién

@ Habilitaciones

#» Observaciones Campo libre uso selfagrup.:
® Actividad Libre 1:

® Permisos Libre 2

@ Listados Libre 3

¥ Documentacion
Profesorado

” Guardar
Evaluacién

Figura 81: Profesorado » Profesor » Observaciones

1.3.2.7 Actividad (Horario)
Profesorado » Profesor » Actividad Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento bdsico de las actividades que el profesor desarrolla en el
centro. Por actividad se refiere a periodos/sesiones: clases, reuniones, recreos, cargos unipersonales...

- Listado de actividades.

- [E" seleccion de actividad.

- B Eliminar actividad.
Afiadit_ | na actividad.

Adicionalmente, existe una seccion Otras operaciones, donde se puede:

- Asignar el horario del profesor seleccionado a otro profesor.

- Asignar al profesor seleccionado una actividad concreta en todas sus sesiones.

- Asignar un grupo concreto a todas las sesiones.

También existe otra seccidn Otros datos, donde se muestran pueden registrar tanto el nimero
de sesiones del profesor como el nimero de horas de vigilancia (guardia) de recreo que se pueden
imputar como lectivas.

Pag. 72 Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria Ene-18


https://www.educacion.gob.es/alboran/ceip/centro/actividadProfesor?actual=menu.ceip.actividadProfesor

Z@Alboran

Datos generales 4 ce"t"?: - 4« >»
» Usuario: .
& Alumnado + Profesor seleccionado : © AccesoalBlog @ Contacto @ Salir
B Profesorado .
R Actividad
Profesores
b Prof
rotesor Actividad del profesor/a en el centro
@ Datos personales R
@ Acceso 41 registros encontrados, mostrando del 1 al 30.[Primero/Anterior] 1, 2 [Siguiente/Ultimo] 30 -
@ Situacion
o Cargos Dia Horainicio Horafin Grupo Actividad Tipo Observaciones
¢ Habilitaciones LUNES 09:00 09:45 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORIA | L E B
@ Observaciones
& Actividad LUNES 09:45 10:30 | P2C | APOYO AOTROS PROFESORES L Apayo Lengua B B
® E’_E;md‘m LUMES 10:30 11:15 P24 | APOYO AOQTROS PROFESORES L Apoyo Lengua E B
® Listados
+ Documentacion LUNES 11:15 11:45 RECRED L E B
Profesorado LUNES 1145 12:30 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTOR/A | L E B
B Evaluacidn LUNES 12:30 1315 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORIA | L E| B
& Personal —
LUNES 13:15 14:00 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORIA | L COMEDOR ESCOLAR | B B
@ Inventario
) LUNES 16:00 17:00 ENTREVISTAS CON PADRES Y/iO MADRES | NL B B
B Registro
8 Utilidades LUNES 17:00 19:00 ASISTENCIA REUNIONES DE CLAUSTRO | NL | Reunionyformacion B B¢
Inicic de curso MARTES 09:00 00:45 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORIA | L E | B
B Secretaria MARTES 09:45 10:30 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTOR/A | L E B
& Volver a perfil D.P. MARTES 10:30 11:15 P2C | APOYO AOTROS PROFESORES L Apoyo Matemdticas B By
8 Salir WARTES | 1115 11:45 RECRED L E B
MARTES 11:45 1230 | P2C | APOYOAOTROS PROFESORES L LENGUA E B
MARTES 12:30 1315 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIREGTORIA | L E B
MARTES 1315 14:00 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIREGTORIA | L COMEDOR ESCOLAR | [ [BY
MARTES 14:00 14:30 OBLIGADA PERMANENCIA ML | Formaciénencentra | [E° B
MIERCOLES 09:00 09:45 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORIA | L B B
MIERCOLES 00:45 10130 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORIA | L B B
MIERCOLES  10:30 1115 | P2C | APOYOAOTROS PROFESORES L APOYO MATEMATICAS B B
MIERCOLES 11:15 11:45 RECREQ L E | B
MIERCOLES 11:45 12:30 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORIA | L E | B
MIERCOLES 12:30 1315 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORIA | L E | B
MIERCOLES 13:15 14:00 FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORIA | L E | B
MIERCOLES  14:00 14:30 OTRAS ACTIVIDADES DOCENTES L Formacién en centro | B B
Figura 82: Profesorado » Profesor » Actividad » Listado (parte superior)
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JUEVES
JUEVES
JUEVES
JUEVES
JUEVES
JUEVES
JUEVES
JUEVES
VIERNES
VIERNES
VIERNES
VIERNES
VIERNES
VIERNES
VIERNES
VIERNES

09:00
09:45
10:30
11:15
11:45
12:30
1315
14:00
09:00
09:45
10:30
1115
11:45
12:30
1315
14:00

Otras operaciones

Asignar horario a:

09:45
10:30
11:15
11:45
12:30
1315
14:00
14:30
09:45
10:30
11:15
11:45
12:30
1315
14:00
14:30

Asignar actividad a todas las

sesiones:

Asignar grupo a todas las

sesiones:

Otros datos

MN® horas semanales:

30

Horas sem. vigilancia recreos | 2.3
imput. como lectivas:

p2c

P2C

P2B

APOYO A OTROS PROFESORES
FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTOR/A
FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORJA
RECREO

FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORJA
APOYO AOTROS PROFESORES
FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTORJA
OBLIGADA PERMANENCIA

FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTOR/A
APOYOQ A OTROS PROFESORES
FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTOR/A
RECREO

FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTOR/A
FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTOR/A
FUNCIONES DIRECTIVAS: DIRECTOR/A
OBLIGADA PERMANENCIA

Afiadir

E Confirmar

E Confirmar

Recrear horario por defecto

Guardar

L APOYO LENGUA

L

L

L

L

L Apoyo C* Maturales

L COMEDOR ESCOLAR
ML

L

L Apoyo Lengua

L

L

L

L

L COMEDOR ESCOLAR
ML

E Confirmar

IO AEmA ARG @ E
ARRRRRRRRERRREERERR

Al pulsar el botdn

Figura 83

Aniadir

: Profesorado » Profesor » Actividad » Listado (parte inferior)

una actividad, se accede a una pantalla en la que se solicitan los datos

relativos a la nueva actividad: dia, grupo, actividad, hora de inicio, hora de fin y observaciones. Una vez

cumplimentados, se pulsara el boton

Esta pantalla es visualmente la misma que aparecera al editar una actividad ya existente.

Guardar
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Datos generales 4 Centrq: WLy
» Usuario :
Alumnade + Profesor seleccionado ; © Acceso al Blog

Profesorado

Actividad

¥ Profesores

¥ Profesor ..
Actividad del profesor/a en el centro
Datos personales

L]
@ Acceso Dia: LUNES lz‘
@ Sjtuacion Grupa: lz‘
@ Cargos Actividad: =]
® Habilitaciones I
. Hora inicio:
® Observaciones
» Actividad Hora final:
® Permisos Obsemvaciones:
L]

Listados

¥ Documentacidn

Profesorado Guardar
Figura 84: Profesorado » Profesor » Actividad » Aiadir actividad
1.3.2.8 Permisos y licencias
Profesorado » Profesor » Permisos Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento basico de los permisos y licencias de los que ha disfrutado el
profesor seleccionado:

. . . Filtrar
- Mostrar un listado de permisos, pudiendo por curso escolar y mes.
- [E" seleccionar un permiso concreto.
- B Eliminar un permiso concreto.
= Anadir_yn permiso.
B Datos generales ‘ Centrt_):
» Usuario: .
B Alumnade + Profesor seleccionado :
& Profesorado i
b e Permisos
rofesores
» Prof
roresor Fih[os
@ Datos personales
® Acceso Curso Escolar: 2018/2019 [~ |
o Situacién Mes: ]
@ Cargos
@ Habilitaciones -
® Observaciones Filtrar
® Actividad
® Permisos Permisos y licencias en el curso actual del profesorfa
@ Listados S .
. Mingdn registro encontrado.
¥ Documentacidn
Profescrade
B Evaluacién Anadir

Figura 85: Profesorado » Profesor » Permisos » Listado de permisos
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Al pulsar el botén -~ 2™ | yn permiso, se accede a una pantalla en la que se solicitan los datos

relativos al nuevo permiso: fecha de inicio, fecha final, horas lectivas faltadas, horas no lectivas faltadas,

motivo vy justificacion (S/N).. Una vez cumplimentados, se pulsara el botén = "2

Esta pantalla es visualmente la misma que aparecera al editar un permiso ya existente.

Datos generales » Centro: - «K<
» Usuario: .
Alumnadao » Profesor seleccionado:. . Acceso al Blog
Profesorado a
¥ Profesores Permisos
¥ Profesor
Anadir / Modificar faltas del profesorado
@ Datos personales s
® Acceso Fechainicio: JE=:])
® Situacidn Fechafinal: B
@ Cargos .
S Horas lectivas faltadas:
@ Habilitaciones
® Observaciones Horas no lectivas faltadas: .
® Actividad Motivo: ACTIVIDADES DE FORMACION Y PERFECCIONAMIENTO [+
@ Permisos Justificacion: O
@ Listados
¥ Documentacian
Guardar

Profesorado

Figura 86: Profesorado » Profesor » Permisos » Afiadir permiso

1.3.2.9 Listados

Profesorado » Profesor » Listados Volver al indice

Permite generar diferentes informes (documentos) sobre el profesor seleccionado: carnet, datos
personales, horario individual...

El formato del documento generado puede ser Word [#] o PDF . En ocasiones, se puede requerir
gue el usuario introduzca algun pardmetro E para generar el informe.

© Datos generales > Centro: «<
» Usuario :
8 Alumnado » Profesor seleccionado : . Acceso al Blog Contacto Salir

8 profesorado .
b Profesores Listados
b Profi
roteser Listados del médulo
@& Datos personales

@ Acceso 3 registros encontrados, mostrando todos los registros.

@ Situacién
& Cargos Descripcion

© Habilitaciones Profesores: Camet del Profesor |
@ Observaciones " b
o Actividad Profesores: Ficha de Datos Personales

® Permisos Profesores: Horario Individual o
@ Listados

Figura 87: Profesorado » Profesor » Listados
L4
1.3.3 Documentacion profesorado
Profesorado » Documentacion profesorado Volver al indice
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Permite generar una serie de certificados e informes, relativos a grupos de profesores.

Datos generales
& Alumnado
Profesorado

» Profesores

¥ Documentacion
Profesorado

Evaluacidn

& Personal

& Inventario
Registro
Utilidades
Inicio de cursa
B Secretaria

Volver a perfil D.P.

» Centro:
» Usuario:

Listados

Listados del médulo

12 registros encontrades, mostrando todes los registros.

Descripcidn
Certificado de tutores
Ficha fotografica del profesorado

Profesor : Ficha de recogida de datos
Profesor : Modelo de Justificacidn de ausencias

Profesores: Cargos desempefiados en el Centro

Profesores: Carnets del Profesorado

© AccesoalBlog @ Contacto @ Salir

Salir Profesores: Horario General del Profesorado
Profesores: Listado Alfabético
Profesores: Listado firmas del profesorado
Profesores: Listado por Antigliedad

Profesores: Parte de Faltas mensuales (profeserado con incidencias)

Al R A

Prafesores: Parte de Faltas mensuales (todo el profesorado)

Figura 88: Profesorado » Documentacion profesorado

1.4 PADRES

Esta seccion de la aplicacién, de muy reciente introduccidn, no ha podido ser documentada en
profundidad.

1.4.1 Consulta

Permite listar todos los padres/madres de alumnos del centro, pudiéndose Filtrar por el grupo
al cual pertenece su hijo/a, asi como por un servicio, de los ofrecidos por el centro, al que esté apuntado
el hijo/a.
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Datos generales + Centro: Acceso al Blog Contacto Salir
+ Usuario :
Alumnado
Profesorado Padres
Padres )
Filtros
b Consulta
b Consejo escolar Grupo
Evaluacian Senicio
Personal
Inventario Filtrar
Registro
Utilidades Padres del centro
Inicio de curso 949 registros encontrados, mostrando del 1 al 10.[Primero/Anterion] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, & [Siguiente/Uitimo] 0 v
Secretaria
Volver a perfil D.P. — Nombre Alumno Grupo DI Nombre Apellidos Servicio  ~ Movil email
Salir —
P18 COMEDOR
R P28 COMEDOR
......... LT P1A - COMEDOR
— P28 _— - COMEDOR
[T
R N Pac - L COMEDOR
L.
- B B 154 - T COMEDOR
13B —— e --.—. COMEDOR
PGA T | e COMEDOR
- PBA mnm S COMEDOR
44 0 TTTTTTT T " COMEDOR H

Figura 89: Padres » Consulta » Listado de padres/madres

1.4.2 Consejo escolar

Esta funcionalidad se encuentra en desarrollo.

EVALUACION

En esta seccidon se gestionard toda la informacidn relativa a evaluaciones/calificaciones de
alumnos.

1.5

1.5.1 Conocimientos por materia

Evaluacién » Conocimientos por materia Volver al indice
Permite calificar a:

- un grupo de alumnos concreto

- enuna materia concreta

- enuna evaluacién concreta
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B Datos generales ‘ Ce"“?:
v Usuario :
Alumnado
B Profesorado Calificacion del alumnado en una materia
B Evaluacidon .
o Filtros
F Conocimientos por
materia Grupo: Seleccione un grupo E|
¥ Conocimientos por grupo Materia: Seleccione una materia [« |
¥ Resultados evaluacién Evaluacidn: Seleccione una evaluacidn E
externa

Figura 90: Evaluacién » Conocimientos por materia » Seleccion de grupo, materia y evaluacion

Una vez seleccionados los criterios de filtrado, se mostrara la pantalla con la cuadricula para
calificar al grupo de alumnos seleccionado, en la materia seleccionada y en la evaluacidn seleccionada.
Si la evaluaciéon aun no ha tenido lugar, la pantalla aparecera sin datos.

En esta pantalla se podrdn introducir, tanto calificaciones, como medidas propuestas para el
alumno.

Adicionalmente, se seguird visualizando el filtro de la primera pantalla, para poder ir cambiando
de grupo, de materia y de evaluacidn.
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B Datos generales
B Alumnado

8 Profesorado

B Ewvaluacion

¥ Conocimientos por
materia

¥ Conocimientos por grupo

¥ Resultados evaluacidan
extarna

B Personal

B Inventaric

B Registro

B Utilidades

B Inicio de curso

B Secretaria

B volver a perfil D.P.
B salir

» Centro:
¢ Usuario:

Calificacidn del alumnado en una materia

Filtros

Grupo:
Materia:

Evaluacion:

Alumnos

Nombre del alumno

|P1A [+]

| P*CN - Ciencias de la Naturaleza

[=]

| Primera EI

MNota  Medidas

ALS

ALCS

e B e e e e e e e B B B T
LE TR S T - I A A R R - R s R

>
>
3
3
3
3
5
5
5
6
)
)
o
9
6
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Figura 91: Evaluacién » Conocimientos por materia » Introduccion de calificaciones

1.5.2 Conocimientos por grupo
Evaluacién » Conocimientos por grupo Volver al indice
Permite calificar simultdneamente todas las materias de:
- un grupo de alumnos concreto

- enuna evaluacién concreta

Datos generales ’ Ce““‘_”
¥ Usuario :
Alumnado
Profesorado Calificaciones en las materias de un grupo
Evaluacion .
. . Filtros
F Conocimientos por materia
F Conocimientos por Grupo: P1A |Z|
grupo Evaluacidn: Primera []

¥ Resultados evaluacion
externa

Figura 92: Evaluacion » Conocimientos por grupo » Seleccién de grupo y evaluacion

Una vez seleccionados los criterios de filtrado, se mostrara la pantalla con la cuadricula para
calificar en todas las materias al grupo de alumnos seleccionado, en la evaluacién seleccionada. Si la
evaluacidn aun no ha tenido lugar, la pantalla aparecera sin datos.

En esta pantalla se podran introducir Unicamente calificaciones.

Adicionalmente, se seguira visualizando el filtro de la primera pantalla, para poder ir cambiando
de grupo y de evaluacion.

Se puede también registrar la fecha de la evaluacidn para que sea comun a todo el grupo.
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Datos generales * (Ijentm ; @ Accesc al Blog @ Centacto
¢ Usuario :

2 Alumnado
B Profesorado Calificaciones en las materias de un grupe
2 Evaluacion

¥ Conecimientos per Filtros

oo -

¥ Conocimientos por grupo

¥ Resultados evaluacion Evaluacién: |F'rirneta EI
externa
@ Persenal Calificaciones del alumno
B Inventario _
& Registro Nombre del alumne PiCN | PICS | P*EA  P*EF | PILC | PILE1 P*MA | P*RE P*VSC
& Utilidades o 5 5 8 7 5 5 5 5 -
Inicie de curss B _-,r g 10 g ] 7 2 -
B Secretaria _7 5 2 8 5 3 5 E:] -
2 Velver a perfil D.B, _9 El 10 10 & 10 g k] -
® salir & 5 5 7 5 5 5 5 .
5 5 5 5 5 5 5 -
- 5 5 8 5 5 5 5 8 -
5 5 8 5 P 5 4 5 _
_ s 8 3 5 5 9 5 3 -
5 7 3 8 5 7 s 8 -
- = & 7 7 5 5 5 8 B
5 5 & g 4 & 5 3 _
5 5 8 8 5 5 5 8 -
5 5 7 5 5 5 5 5 -
5 5 8 5 5 P 5 _
s 5 8 5 5 4 5 5 .
5 5 8 8 5 & 5 - g
5 5 3 7 2 7 a 8 _
=5 5 8 8 5 5 5 7 B
- - i 5 7 7 5 7 5 8 B
- s 5 8 7 5 5 5 5 B
5 5 5 5 4 P P 5 .
5 3 ? 7 5 3 5 8 -
& s 3 7 5 ) 5 5 B
5 5 8 8 P 5 5 8 -
s 5 8 g 5 5 5 8 -
5 5 8 s 5 ) 5 8 -
s 8 T P 8 g ? -
& 7 7 8 5 ) s 7 B

Guardar calificaciones

5i desea utilizar la misma fecha de evaluacion para todo el grupo

Fecha evaluacidn: 2222017 =

Guardar fecha evaluacion

Figura 93: Evaluacién » Conocimientos por grupo » Seleccion de grupo y evaluacion

1.5.3 Resultados de evaluacion externa

Evaluacion » Resultados de evaluacidon externa Volver al indice
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Permite consultar los resultados obtenidos por los diferentes grupos, de 32 y 62 cursos, de
alumnos en las pruebas externas LOMCE.

1.6 PERSONAL

En esta seccidn se gestionara toda la informacion relativa a personal no docente.

1.6.1 Otro personal

Personal » Otro personal Volver al indice
Permite realizar un mantenimiento extendido de personal no docente:

- Listado de personal no docente del centro, pudiendo filtrar por nombre, selecciéon (actual [A]
o histdrico [H]) y sector (Administrativo, Asistente, Auxiliar de control, ATS...).

- [E" seleccién de un personal no docente.

- @Paso a histdrico de un personal no docente.

- Recuperacién desde el histérico de un personal no docente.
- [BX Eliminacién de un personal no docente.

- Listados conjuntos de varios personales no docentes de:

o Fichas de datos personales

Una vez que se selecciona un personal no docente concreto, en el panel de navegacién de la
izquierda de la pagina aparecera una nueva opcién, a continuacién de Personal » Otro personal, Ilamada
Personal seleccionado, que hace referencia a funcionalidades relativas al personal no docente
seleccionado.
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Panel de navegacion SIN ninguin personal | Panel de navegacion CON un

no docente seleccionado personal no docente seleccionado

Datos generales Datos generales
Alumnade Alumnado
Profesorado Profesorado
Padres Fadres
Ewvaluacidn Evaluacion
Personal (EPersunal \

¥ Otro personal ¥ Otro personal

k Listados ¢ Personal seleccionado
Inventario # Datos personales
Registro @ No docentes

- @ Cargos / otros datos

Utilidades & Observaciones
Inicio de curso @ Listados
Secretaria \I Listados /
Yolver a perfil D.P. Inventario
Salir Registro

Utilidade=

Inicio de curso
Secretaria

Walver a perfil D.P.
salir

Figura 94: Panel de navegacion con y sin un personal no docente seleccionado

1.6.2 Personal no docente seleccionado

Permite realizar operaciones respecto al personal no docente actualmente seleccionado.

Asi mismo, permite desplazarse de un personal no docente a otro mediante el panel de
navegacion que aparece en la esquina superior derecha.

1.6.2.1 Datos personales
Personal » Personal seleccionado » Datos personales Volver al indice

Permite afiadir y modificar informacién relativa a un personal no docente, en particular
organizada en diversas categorias:
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- Datos basicos
- Datos de domicilio

- Datos de nacimiento

1.6.2.2 No docentes
Personal » Personal seleccionado » No docentes Volver al indice
Permite afadir y modificar informacidn relativa al personal no docente:

- Datos generales: sector, cuerpo, n? de registro personal, fecha de acceso, fecha de
nombramiento, organismo de dependencia, situacién administrativa y dedicacién (horario
compartido, itinerante, ordinario...).

1.6.2.3 Cargos / otros datos

Personal » Personal seleccionado » Cargos / otros datos Volver al indice

Permite realizar un mantenimiento extendido de los cargos ostentados en el centro por el
personal no docente seleccionado:

Filtrar . s s g
por selecciéon (Actual o histérico).

- Mostrar un listado de cargos, pudiendo
- [E" seleccionar un cargo concreto.
- @ Pasar al histérico un cargo concreto.

il Recuperar un cargo del histdrico.

- B Eliminar un cargo.

Anadir_ yn cargo.

Al hacer pulsar el botén - 219" yn cargo, se accede a una pantalla en la que se solicitan los
datos relativos al cargo: descripcién (cargo), fecha de inicio y fecha de fin
Esta pantalla es visualmente la misma que aparecera al editar un cargo ya existente.

Una vez afiadidos/modificados los datos del cargo, se pulsard el botgn =~ SUardar

1.6.2.4 Observaciones

Personal » Personal seleccionado » Observaciones Volver al indice

Permite registrar observaciones relativas al personal no docente seleccionado.
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8 Datos generales
8 alumnado
8 Profezorado
8 Padres
Ewvaluacion
8 Personal
¥ Otro personal
¥ Personal seleccionado

Datos personales
Mo docentes

Cargos / otros datos
Observaciones
Listados

~ ® ® ® ® ®

¥ Listados

» Centro:
v Usuario
+ Personal seleccionado :

Observaciones

Datos de libre utilizacion

Observaciones

Libre 1

Libre 2

Libre 3

Campo libre uso sel.fagrup. O

Guardar

Figura 95: Personal » Personal seleccionado » Observaciones

1.6.2.5 Listados

Personal » Personal seleccionado » Listados

Volver al indice

Permite generar diferentes informes (documentos) sobre el personal no docente seleccionado:

ficha de datos personales.

El formato del documento generado puede ser Word [ o PDF T. En ocasiones, se puede requerir
gue el usuario introduzca algun pardmetro E para generar el informe.

B Datos generales
8 Alumnado
Profesorado
B Padres
B Evaluacion
Personal
¥ Otro personal
» Personal seleccionado
@ Datos personales
@ No docentes
@ Cargos / otros datos

@ Observaciones
@ Listados

b Listados

» Centro:
» Usuario :
» Personal seleccionado :

Listados

Listados del médulo

Un registro encontrado.

Descripcion

Personal: Ficha de Datos Personales

WLy
@ AccesoalBlog g Contacto g Salir

Figura 96: Personal » Personal seleccionado

1.6.3 Listados

Personal » Listados

» Listados

Volver al indice

Permite generar una serie de informes, relativos a grupos de personales no docentes.
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Datos generales

Alumnado

Profesorado

8 Padres

Evaluacidn

& Personal

¥ Otro personal

* Personal seleccionado

@
]
L]
@ Listados
B Li

Datos personales
No docentes

Cargos / otros datos
Cbservaciones

istados

» Centro:
+ Usuario :
» Personal seleccionado :

Listados

Listados del modulo

Un registro encontrado

Descripcion

Personal: Ficha de Datos Personales

Figura 97: Personal » Listados

WL r»
© Acceso al Blog

© Contacto g Salir
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1.7 INVENTARIO

Esta seccion del manual se encuentra en desarrollo.

1.8 REGISTRO

Esta seccion del manual se encuentra en desarrollo.

1.9 UTILIDADES

En esta seccidn se podran realizar consultas y solicitar el Identificador Estatal del Alumno (IEA)
para los alumnos que se desee y que aun no dispongan de él.

1.9.1 Consultas

Permite realizar consultas:
- Comunes a todos los centros.
- Personalizadas para el centro en curso.

- De generacion de etiquetas.

1.9.1.1 Comunes

Utilidades » Consultas » Comunes Volver al indice

Se ofrece un listado de consultas validas para todo centro de Primaria, sobre el que se puede

AT por la descripcidn de la consulta. Se ejecutara una consulta concreta al pulsar el botén de
seleccion &
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B Datos generales »Lentro: @ Accesoal Blog @ Contacto Salir
» Usuario:

8 Alumnado
@ Profesorado Comunes

8 Padres

) Filtros
8 Evaluacidn

B Personal Descripcion
8 Inventario
© Registro Filtrar
B utilidades
¥ Consultas Consultas
= Comunes 188 registros encontrados, mostrando del 1 al 30.[Primero/Anterior] 1, 2, 3,4, 5,6, 7 [Siguienterﬂltimo]
® Personalizadas |
® Etiguetas Descripcion
¥ Identificador Estatal d= ABES-Alumnos [E" Seleccionar
Alumno
B Inicio de cursn ABIES-Profesores . [E" Seleccionar
ALUMNOS A REVISAR PARA LA OBTENCION DEL KEA [E" seleccionar
0 Secrataria ALUMNOS CON EVALUACIONES REPETIDAS EN EL CURSO [E seleccionar
8 Volver 2 perfil 0.8 ALUMNOS CON LAS ACTIVIDADES EN LAS QUE PARTICIPAN [E seleccionar
8 salir ALUMNOS CON LAS ACTIVIDADES POR GRUPO [E" seleccionar
ALUMNOS CON NCE [E" Seleccionar
ALUMNOS CON NCE (2) [E" seleccionar
ALUMNOS CON NEE POR GRUPOD [E" seleccionar
ALUMNOS CON NEE POR GRUPO NO ACNEE [E” Seleccionar
ALUMNOS CON MEE (1) [E" seleccionar
ALUMNOS CON NEE (2) [E” Seleccionar
ALUMNOS CON MEE (3) [E" seleccionar
ALUMNOS CON MEE (4) [E" seleccionar
ALUMNOS CON SUS CORRESPONDIENTES GRUPOS FLEXIBLES [E” Seleccionar
ALUMNOS: CURSO ¥ EXPEDIENTE [E" seleccionar
ALUMNOS: DATOS BASICOS (GRUPC) [E" seleccionar
ALUMNOS: DATOS EXTENDIDOS GRUPO [E" seleccionar
ALUMNOS DE INFANTIL 3 AROS [E" seleccionar
ALUMNOS DE INFANTIL 4 AROS [E" seleccionar
ALUMNOS DE INFANTIL 5 ARIOS [E" seleccionar
ALUMNOS DE 1*DEE.S.0. [E" Seleccionar
ALUMNOS DE 1° DE PRIMARLA [E" seleccionar
ALUMNOS DE 2° DEE.S.O. [E" Seleccionar
ALUMNOS DE 2° DE PRIMARLA [E” Seleccionar
ALUMNOS DE 3° DE PRIMARLA [E" seleccionar
ALUMNOS DE 4° DE PRIMARLA [E” Seleccionar

Figura 98: Utilidades » Consultas » Comunes

1.9.1.2 Personalizadas
Utilidades » Consultas » Personalizadas Volver al indice

Se ofrece un listado de consultas personalizadas (a medida) para el centro actual, sobre el que se

puede " | phor la descripcion de la consulta. Se ejecutara una consulta concreta al pulsar el botén

de seleccion E
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B Datos generales ¢ Cemr?“ ) . B Accesoal Blog @ Contacto @ Salir
v Usuario :
8 Alumnado
B Profesorado Personalizadas
0 Padres
Filtros
8 Evaluacidn
B Personal Descripcion
B Inventario
B Registro Filtrar
B utilidades
» Consultas Consultas
® Comunes Un registro encentrado.
® Personalizadas
® Etiquetas Descripcion
¥ Identificador Estatal de ALUMNOS ANEXO I [E" seleccionar
Alumno
Figura 99: Utilidades » Consultas » Personalizadas
1.9.1.3 Etiquetas
Utilidades » Consultas » Etiquetas Volver al indice

Se ofrece un listado de plantillas de generacién de etiquetas para el centro actual, sobre el que

Filtrar R
se puede por la descripcién de la consulta.
@ Datos generales * Centro: @ Accesoal Blog @ Contacto @ Salir
v Usuario :
8 Alumnado
© Profesorado Etiquetas
B padres
Filtros
& Evaluacidn
© Personal Descripcion
B Inventario
B Registro Filtrar
B utilidades
b} Consultas Consultas
® Comunes 3 registros encontrados, mostrando todos los registros.
® Personalizadas
* Etiquetas Descripcion
» I?entiFi:ador Estatal de ETIQUETAS ALUMNOS [E" seleccionar
A
umne ETIQUETAS ALUMNOS CURSO [E" Seleccionar
8 Inicio de curso 8 R
ETIQUETAS ALUMNOS GRUPO [Er Seleccionar

@ Secretaria

Figura 100: Utilidades » Consultas » Etiquetas » Listado de tipos

Se lanzard una generacién de etiquetas concreta al pulsar el botén de seleccidn E" . Esto
conducira a una nueva pantalla, en la que se requerira el uso de una de las Configuraciones de etiquetas
gue, previamente, se deben haber dado de alta en el apartado Secretaria » Configuraciones etiquetas.

Una vez seleccionados los parametros requeridos, se generard el documento de etiquetas al

pulsar el botén Confirmar
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@ Datos generales
& Alumnado
@ Profesorado
B Padres
& Evaluacion
@ Personal
@ Inventario
B Registro
@ utilidades
¥ Consultas
® Comunes
® Personalizadas
= Etiquetas

¥ Identificador Estatal de
Alumno

8 Inicio de curso

@ Secretaria

@ volver a perfil D.R.
@ salir

b Centro:. . B Acceso al Blog @ Contacto

v Usuario:
Consultas

Parametros

Consulta
Grupo I5B |«

Configuracion etiquetas ET1 |~

Confirmar

Figura 101: Utilidades » Consultas » Etiquetas » Etiquetas de grupos de alumnos

1.9.2

Identificador estatal del alumno

Permite generar el Identificador Estatal del Alumno pala un conjunto de alumnos, que se pueden
seleccionar filtrando por estudios, curso, grupo y turno. Una vez generada la lista deseada, se
seleccionara alumno a alumno a aquéllos a los que se quiera generar su IEA. También se podra optar
por seleccionar todos los alumnos de la lista.

Datos generales
Alumnado
Profesorado
Padres
Evaluacidn
Personal
Inventario
Registro
utilidades

¥ Consultas

¥ Identificador Estatal de
Alumno

Inicio de curso
Secretaria

Volver a perfil D.R

» Centro:
» Usuario :

Obtencion del Identificador Estatal de Alumno

Seleccion | Envios anteriores

© AccesoalBlog @ Contacto @ Salir

Filtros
Estudios EDUCACION INFANTIL ~
Curso 4 -
Grupo 148 ~
Turno Diurno
Alumnos

2 registros encontrados, mostrando todos los registros

Salir ~Nombre L0
|
- |
Adiadir todos (2 alumnos)
Figura 102: Utilidades » Identificador Estatal del Alumno » Seleccion de alumnos
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Inicio de curso » Promocidn por grupo

1.10 INICIO DE CURSO

Permite configurar la informacién necesaria para comenzar un nuevo curso escolar.

1.10.1 Promocion por grupo

B Datos generales

8 alumnado

8 Profesorado

8 Padres

8 Ewvaluacion

8 Personal

8 Inventario

B Reqgistro

8 utilidades

@ Inicio de curso
¥ Promocion por grupo
¥ Matricula segldn pramocian

¥ Matriculacién alumnos
admisidn
¥ Aszignacion de materias

¥ Matriculacidn en Bloque

Permite promocionar alumnos de un grupo, una vez se ha seleccionado el grupo.

En la primera pantalla se seleccionara el grupo que se desea promocionar.

+ Centro:
v Usuario :

Promocién del alumnado por grupo 2017

Filtros

Grupo Seleccione un grupo E

Figura 103: Inicio de curso » Promocidn pro grupo » Seleccién de grupo

promocion, habra que consignar la letra S para si, y la letra N, para no.

Volver al indice

Una vez seleccionado, se muestra un listado de alumnos del grupo. Para cada aluno, en la columna

Pag. 92

Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria

Ene-18


https://www.educacion.gob.es/alboran/ceip/centro/promocionGrupo?actual=menu.ceip.promocionGrupo

" Alboran

2 Datos generales
2 Alumnade
B Profesorade
B Padres
2 Ewvaluacidn
2 Personal
B Inventaric
B Registro
2 Utilidades
2 Inicio de curso
¥ Promocion por grupo
] MHtrfCul? segun
promaocién
Matriculacién alumnaos
admisian

Asignacion de materias

Matriculacién en Bloque
B Secretaria

2 Vaolver a perfil D.R.

2 Salir

¢ Centro :
b Usuario .

Promocion del alumnado por grupo 2017

Filtros

Grupo 158

Alumnodia |F’mmm::i6n

Figura 104: Inicio de curso » Promocidn pro grupo » Alumnos del gupo
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1.10.2 Matricula segtin promociéon

Inicio de curso » Matricula segin promocién Volver al indice

Permite matricular alumnos de un grupo de un curso ya concluido en un grupo del curso siguiente.
Para ello, hay que seleccionar el curso/grupo de origen y luego asignarle el curso/grupo de destino.

También se contempla la posibilidad de asignarles un estudio posterior (Educacién Secundaria
Obligatoria, al terminar Primaria).

B Datos generales : E::;'Ifl'_;‘ Acceso al Blog Contacto Salir
Alumnado T
& Profesorads Matriculacion de alumnos pertenecientes al curso 2016
B Padres
X Filtros

Evaluacidén
Personal Curso =
Inventario Grupo =
Reqgistro
© Utilidades Filtrar
B Inicio de curso

+ Promocién par grupo Alumnado actual (con informacion de promocion)

¥ Matricula segin 4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

promocién
¥ Matriculacién alumnos Apellidos Hombre Curso Grupo Expediente a
admisidén

¥ Acignacién de materias _ o - Riald 4 14A O

» Matrlcu’laclon en Blogue _ . o 2 2B R O
Secretarfa . - [ —— L 6 PEA O
volver a perfil D.R = ) s Psa - 0
Salir

Si titulan entonces...
Asignarles el estudio o
Confirmar
Figura 105: Inicio de curso » Matriculacién segun promocién
. . y . b4
1.10.3 Matriculacién de alumnos procedentes de admision
Inicio de curso » Matriculacién alumnos admision Volver al indice

Permite matricular alumnos que han sido registrados en el centro educativo en el proceso de
admision.
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B Datos generales ‘ Ce“trq:
» Usuario :
Alumnado
Profesorado Matricular alumnos procedentes de la admision
B Padres .
» Filtros

Evaluacién
Personal Curso ol
8 Inventario
B Registro Filtrar
Utilidades
B Inicio de curso Solicitudes admitidas

¥ Promecidn por grupo Mingan registra encontrado.

¥ Matricula segun promocidn

¥ Matriculacion alumnos Opciones matricula

admision asi | |
. . . Asignarles el grupo ~

¥ Azignacidn de materias g grup

¥ Matriculacién en Blogue
Secretaria Confirmar
8 volver a perfil D.R
Salir

Figura 106: Inicio de curso » Matriculacién alumnos admision
1.10.4 Asignacion de materias
Inicio de curso » Asignacién de materias Volver al indice

Permite asignar masivamente materias a un grupo.

En la primera pantalla se debera seleccionar los estudios, el curso y el grupo al que se le quiere

. . . Filtrar
asignar una materia. Una vez pulsado en botdn

y optativas del curso.

, se mostraran la lista de materias obligatorias

. . . . . , Asignar Materias Obligatorias
Las materias obligatorias se asignaran en bloque, al pulsar el botén d J

mientras que las optativas se asignaran una por una, al hacer clic en el icono de seleccidn [E" de cada
una de ellas.
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B Datos generales

Alumnade

& Profesorado

© Padres

Evaluacion

Personal

& Inventario

8 Registro

Utilidades

Inicio de curso
¥ Promocién por grupo
¥ Matricula segdn promocidn

¥ Matriculacién alumnos
admisién

F Asignacion de materias
¥ Matriculacién en Bloque
Secretaria
Volver a perfil D.P.
Salir

+ Centro: Acceso al Blog Contacto Salir

v Usuario: . -

Asignacion de materias al alumnado

Filtros
Estudios EDUCACION PRIMARIA (LOMCE) |~
Curso 1 -
Grupo P1A ~

Filtrar

Materias obligatorias

5 registros encontrados, mostrando todos 1os registros

Materia

Matematicas

Lengua Castellana y Literatura
Primera Lengua Extranjera
Ciencias de la Naturaleza

Ciencias Sociales

Asignar Materias Obligatorias

Materias opcionales

5 registros encontrados, mostrando todos los registros.
Materia
Educacidn Fisica
Religidn
Valores Sociales y Civicos

Segunda Lengua Extranjera

o A

Educacidn Artistica

Figura 107: Inicio de curso » Asignacion de materias

1.10.5 Matriculacién en bloque

Inicio de curso » Matriculacion en bloque Volver al indice

Permite asignar masivamente materias.

En la primera pantalla se debera seleccionar los estudios, el curso y el grupo al que se le quiere
asignar una materia.

Una vez realizada la seleccion completa, se mostrard una cuadricula, con alumnos que cumplan
con los criterios de filtrado en las filas, y sus potenciales materias a matricular en las columnas. En la
celda que represente la interseccion de alumno/materia se podra seleccionar la vinculacion
(matriculacion) de alumno y materia.

Una vez hecho con un conjunto de alumnos, se podra ir seleccionando conjuntos diferentes a
base de ir modificando los valores de filtrado.
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Datos generales » Centro: . ‘ Acceso al Blog Contacto Salir
» Usuario :
Alumnado
Profesorado Matriculacién en Bloque
Padres .
Evaluacion Estudios EDUCACION PRIMARIA (LOMCE) |~
Personal Curso ! 2
Opeidn Troncales

Inventario
Registro

Alumnos del curso elegido
Utilidades

59 encontrados, mostrando todos los registros.
Inicio de curso

¥ Promocién por grupo Alumno
b Matricula seguin promacicn

b
=
=

P*LC P*LE1 P*CH P+CS

¥ Matriculacién alumnos e e L
admisidn

b Asignacion de materias e
¥ Matriculacién en Blogue

Secretaria

Volver a perfil D.R.

Salir

Figura 108: Inicio de curso » Matriculacidén en bloque

1.11 SECRETARIA

En esta seccidn se realizan tareas propias de la Secretaria del centro:
- Calculo de Estadisticas: re-calculo de cruces y envio de EECD
- Configuracion de etiquetas: construccion de etiquetas.

- Documento de funcionamiento: generacién por apartados del Documento Organico de
Centro (DOC).

- Tabldén de anuncios

1.11.1 Estadistica

1.11.1.1 Cruces
Secretaria » Estadistica » Cruces Volver al indice
Se recalcula los cruces y se guardan en el almacenamiento interno de la aplicacién.

Enviar EECD, la aplicacién de estadistica de los centros.
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Datos generales ¢ Cemr(?:

¥ Usuario :
Alumnado
Profesorado Estadistica

Padres
Ewvaluacién
Personal
Inventario
Registro
Utilidades
Inicio de curso
Secretaria

» Estadistica

@ Cruces
¥ Configuraciones etiquetas

¥ Documento de
funciocnamiento

¥ Tablon de Anuncios

Recalcular cruces

Figura 109: Secretaria » Estadistica » Cruces

1.11.2 Configuracion etiquetas

Secretaria » Configuracidn etiquetas

Envio EECD

Volver al indice

Permite realiar un mantenimiento basico de configuraciones (maquetados) para imprimir

etiquetas. Se podra:

Listado de configuraciones.
- [E" seleccionar una configuracién concreta.
- B¢ Eliminar una configuracion.

Anadir_yna configuracion.

O Datos generales b Centr(_‘.! :C.C. LA SALLE-EL CARMEN (52000142)
v Usuario : USUARIO CEUTA/MELILLA
8 Alumnado

© Profesorado Configuraciones etiquetas
B Padres
Configuraciones etiquetas
8 Evaluacidn

Un registro encontrado.
B Personal

@ Inventaric Clave Literal
B Registro

et ET1
B utilidades

B Inicio de curso
@ Secretaria
¥ Estadistica

¥ Configuraciones
etiquetas

¥ Documents de
funcionamiento

¥ Tablon de Anuncios
B vaolver a perfil D.P.

8 salir

B Acceso al Blog

[E Editar

Anadir

@ Contacto @ Volver © Salir

[B Eliminar

Figura 110: Secretaria » Configuraciones etiquetas » Listado de configuraciones
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Al pulsar el botén A9 | e accede a una pantalla donde se pueden aportar los parémetros

para crear una configuracién de etiquetas.

© Datos generales » Centro: Acceso al Blog Contacto Volver
» Usuario :

8 Alumnado

Profesorade Configuracion etiqueta

Padres

A Configuracion etiqueta
Evaluacian

& Personal Clave

Literal
Inventario

X Ndmero de columnas
Registro

Margen izquierdo
© Utilidades Margen (za

Margen derecho
& Inicio de curso
Altura cabecera
Secretaria
¥ Estadistica
F Configuraciones
etiquetas
¥ Documento de Distancia etiquetas
funcionamiento

Altura pie
Anchura etiqueta

Altura etiqueta

Tamafio fuente
¥ Tablon de Anuncios

8 Vaolver a perfil D.P. NOTA : Los nimeros estan en pixeles (un milimetro equivale aproximadamente a 2,83 pixeles)
Salir
Guardar
Altura "
Al cabecera argen
Margen tura i derecho

izquierda etiqueta
\ v
y A . |
\
. kY "\
0 > 3 v
(N TN T E TR L T SRR A FE T CT T FE TR R TR R N PN FT R PR
o x

1

F{VALOR 5 \
[y ¥RV } h

Distancia =
etiquetas

,

Altura pie

K
'

1]

[P O I A e

3

Figura 111: Secretaria » Configuraciones etiquetas » Alta de configuraciones

Una vez consignados todos los datos se pulsara el boton = ©"2rar

que permite editar/modificar los datos de una configuracidn ya existente.

. Esta pantalla es idéntica a la

1.11.3 Documento de funcionamiento — DOC

Secretaria » Documento de funcionamiento Volver al indice
Permite generar los apartados del DOC uno por uno, o generarlo completo.

En el primer caso, se va haciendo clic en cada icono T, lo que generara el documento pdf del
apartado correspondiente.

En el caso del documento general, se hara clic en el icono {'5}, lo que construird el documento
completo, registrando también la fecha/hora en la que se realizd esta tarea. Este proceso es lento.
Posteriormente, se hara clic en el documento pdf, que permitira grabarlo/imprimirlo.
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Datos generales
@ Alumnade
8 Profesorado
@ Padres
B Evaluacion
8 Personal
@ Inventario
@ Registro
© utilidades
@ Inicio de curso
B Secretaria
¥ Estadistica

¥ Configuraciones
etiquetss

Documento de
funcionamiento

¥ Tablon de Anuncios
8 Volver a perfil D.P.

8 salir

+ Centro: @ Accesoal Blog © Contacto
» Usuario :

Documento de funcionamiento

Documento de funcionamiento del centro

25 registros encontrados, mostrando todos los registros.

Descripcidn

DOC-0 Inicio.

DOC-1.1-2-3-4 Datos generales.

DOC-2.1 Alumnade. Agrupamiento por ensefianzag y servicio transporte-comedor

DOC-2.2 Alumnade de E. Infantil y E.Primaria por sexo, curso v afio de nacto

DOC-2.3-4 Alumnade con necesidades educativas especiales(a.c.n.e.e.).

DOC-2.5 Horario del curse por grupo: Educacion Infantil

DOC-2.6 Horario del curzo por grupo: Educacion Primaria.

DOC-3.1 Personal. Organizacion del profesorado.

DOC-3.2 Horario individual del profesorado.

DOC-3.3 Perzonal no docente.

DOC-4.1-2-3 Organizacion Organus de coordinacion docente.

DOC-4.4-5 Organizacién. Fechas de las Sesiones de Evaluacion. Resultados académicos del alumnado en el curso anterior
DOC-4.5 Organizacion. Absentismo escolar en el curso anterior.

DOC-4.7 Organizacion. Apoyo y recuperacién. Horario activid. apoyo-refuerzo.

DOC-4.7-8 Organizacién. Apoyo y recuperacion. Normas de organizacion y funcionamiento. Régimen interior.
DOC-4.8 Programa anual de Actividades Complementarias y Extrasscolares.

DOC-4.10 Relaciones del centro con la comunidad. Asociac. de padres vy ofras.

DOC-5.1-2 Edificios que integran el centro. Laboratorios y aulas tecnoldgico-practicas

DOC-5.3 Aulas

DOC-5.4-5-6 Instalaciones deportivas y patios. Locales especializados. Medidas de seguridad
DOC-5.7-8-9 Biblioteca. Equipamiento audiovisual. Actualizacién del inventario.

DOC-5.10 Variaciones habidas en las condiciones materiales y dotaciones. Necesidades de obras.
DOC-5.11 Libros de texto que varian

DOC-5.1 Programas Educativos.

DOC-5.2 Experiencias e Innovaciones.
Documento de funcionamiento del centro
Un registre encontrado.

Descripcion Fecha de creacién

Documentoe de Organizacion del Centro 23MI2017 13:56:31 ‘@‘ ]

Documento de funcionamiento del centro (Incompleto)

Un registro encontrado

Descripcidn Fecha de creacidn

]

Documento de Organizacion del Centro (nuevo) 181042017 11:51:42 &

Salir

p i = 0= = i = M= e e Y = g = = = e e A = i = = )

BB

Figura 112: Secretaria » Documento de funcionamiento

1.11.4 'Tablon de anuncios

Secretaria » Tablén de anuncios

Volver al indice

Permite consultar las entradas itorducidas en el tablén de anuncios por usuarios con roles
administrativos, como DP. Cada entrada llevard asociada su fecha, un texto descriptivo v,
ocasionalmente, algun archivo que se pueda descargar.
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B Datos genarales
Alumnado
Profesorado
Padres

Evaluacidn

a
]
e
8 Personal
B Inventario
© Registro
B Utilidades
@ Inicio de curso
B Secretaria
¥ Estadistica
» Configuraciones
etiquetas
¥ Documento de
funcionamiento

¥ Tablon de Anuncios

B Volver a perfil D.P.
B salir

B Datos generales
Alumnado

& Profesorado
Padres

& Evaluacion
Perzonal

& Inventaric

B Registro

& utilidades
Inicio de curso
Secretaria

¥ Estadistica

¥ Configuraciones etiquetas

¥ Documento de
funcionamiento

¢ Tablen de Anuncios

B wolver a perfil D.R.
Salir

» Centro:
¢ Usuario:

© Accesoal Blog ®@ Contacto @ Salir

Entradas tablon de Anuncios.

Entradas tablén de Anuncios.

4 registros encontrados, mostrando todos los registros.

Titulo

Errores en
estadisticas FP

Comunicados y
actualidad en
Alboran

Ceuta

Cambios LOMCE

» Centro:
» Usuario :

Descripcion

Por problemas técnicos no es posible la generacion de estadisticas de manera temporal para los
estudios de FP, el resto de estudios funciona correctamente. Se avisara cuando este disponible

Estamos elaborando una lista de distribucion en la que informaremos por correo electronico de las
novedades mas importantes en Alboran. Es buen momento para que actulicéis los datos de
contacto de vuestro centro. Recordad que para duda os rapi en:
soporte.alboran@mecd.es

Se ha activado la utilidad de Identificador Estatal de Alumne en los centros de Ceuta. Esta utidad
hace que cuando s& matriculan 10s alumnos se les asigna un ldentificador Estatal Gnico. Para ello
es importante tener bien registrados los datos: - Nombre, apelidos - Fecha - Lugar de nacimiento -
Sexo Sitenéis cualguier duda, consultadnos.

“ra estan disponibles los cambios en la aplicacion para la adaptacion a la LOMCE de cara al curso
que viene. Os podéis descargar un manual con los cambios introducidos.

Figura 113: Secretaria » Tablén de anuncios » Listado de entradas

Acceso al Blog Contacto

Entrada tablon de Anuncios.

Entrada tablon de Anuncios.

Titulo
Descripcidn

Fecha

Ficheros adjuntos

Cambios LOMCE

¥a estan disponibles los cambios enla idn parala ionala
LOKCE de cara al curso que viene. Os podéis descargar un manual con los
cambios infroducidos.

23/06/2014

Un registro encontrado.

Nombre Fichero

Cambios Alboran para adaptaciones LOMCE.doc

Fecha

142017

10052018

06/10/2015

23i06/2014

Volver

Salir

Figura 114: Secretaria » Tablén de anuncios » Detalle de entrada

Ene-18

Alboran - Manual de usuario para Centros de Infantil y Primaria

Pag. 101



" Alboran

2 Anexos

2.1 Terminologia cominmente usada

Consulta parametrizada: Una consulta en la que pueden fijar valores concretos por los que filtrar.
Ej. Listado de todos los alumnos (consulta completa) vs. listado de alumnos de 32 de Primaria, que
cursen la materia Matematicas y que se hallen en el Histérico.

Entidad de negocio: Un elemento de discurso representativo en la aplicacion. Ej. En una
aplicacién de un centro escolar, entidades de negocio serian Alumno o Evaluacién. En una aplicacién de
reparacion de automoviles, entidades de negocio serian Coche o Averia.

Seleccion: Al realizar consultas parametrizadas (filtrar) para diversos elementos (alumno,
profesor, personal...), se podrd indicar si se quiere buscar valores actuales [A] o valores que se hayan
trasladado al histdrico [H].

Mantenimiento de una entidad de negocio: Operaciones comunes sobre una entidad de negocio.
Habitualmente: alta, baja, modificacién y listado/consulta.

2.2 Siglas

CSV: Comma Sepatared Values — Valores separados por comas; Tipo de archivo de texto con una
estructura determinada.

CCP: Comisién de Coordinacion Pedagdgica.

CE: Consejo Escolar.

CEIP: Centro de Educacion Infantil y Primaria.

DOC: Documento Organico del Centro

IES: Instituto de Ensefianza Secundaria

MECD: Ministerio de Educacién, Ciencia y Deporte.

PDF: Portable Document Format — Formato de Documento Portable

SGTIC: Subdireccion General de Tecnologias de la Educacidon y Comunicaciones. Division del
MECD.

XML: eXtended Mark-up Language — Lenguaje extendido de marcado; Tipo de archivo de texto
con una estructura determinada.
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